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INTRODUCCION

En este trabajo habla sobre el estilo APA, cita y referencias bibliograficas,
combinacioén de correspondencia y carta modelo, espero que este trabajo sea de su
grado y sea util.



Combinacién de correspondencia

Es una herramienta que les a los usuarios generar una lista de datos de contacto e
insertar la informacién de un documento con la finalidad de generar una carta
personalizada para cada miembro de la carta. De usa para crear varios documentos
a la vez tienen un disefo, formato, gréaficos idénticos. Solo varian secciones
especificas del documento que se personalizan.

Carta modelo

Es un documento de Word que contiene un formato de uso general al que se le
puede personalizar ciertos datos como el nombre y el domicilio del destinatario,
especialmente util cuando se le desea enviar un mismo documento a un grupo muy
extenso de persona

Estilo APA

Es un conjunto de pautas para una comunicacion académica clara y precisa que
ayuda a los autores, tantos nuevos como experimentados, alcanzar la excelencia en
la escritura

Referencia bibliografica

Es el conjunto minimo de datos que sirven para identificar y describir un
monumento. Son un conjunto de datos (autor, area de comunicacion, editorial) que
identifican una idea, se ponen al final de un trabajo académico en el apartado de
bibliogréafico y siguen un sistema de citacion

Cita bibliogréfico

Es una herramienta que sirve para un fragmento de un texto insertdndose en un
discurso propio. La idea que extrae de un documento de manera literal sirve de
fundamento para un trabajo propio.

Bibliografia

Se le denomina a la relacién polista de un conjunto de libros escrito utilizados como
material de consulta o soporte documental para la investigacion y la elaboracién de
un trabajo escrito



CONCLUSION

Pudimos ver que la combinacion de correspondencia crea bases de datos, la carta
modelo es el que personaliza datos, el estilo APA es conjunto de pautas claras y
precisas, referencias bibliograficas es el minimo de datos que sirven para identificar
un monumento, cita bibliografica herramienta de un texto y bibliografia relacién
polista de libros y escritos.



