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Introduccioén

La computacion hoy en dia es una de las herramientas que complementan la educacion en
sus diferentes areas, es por esta razon, que la finalidad del presente ensayo es dar a conocer
en primer lugar, la comprensién de la computacion como una ciencia que deriva de la
informéatica, en segundo lugar que la computacién también esta compuesta por teorias de la
informatica en donde la funcion principal es manipular datos y cédigos de diferentes maneras,
también modificar y mejorar palabras e imagenes, asi como ordenar y alterar datos a través

del dispositivo denominado Unidad de Procesamiento.

En la vida cotidiana, la computacion tiene una gran importancia porque ayuda a resolver
problemas de gran dificultad y automatizar las tareas. Esto, a su vez representa uno de los
grandes avances que en la actualidad se han alcanzado en la vida cotidiana a partir del uso
de la computacién como recurso para satisfacer necesidades como, el uso del interner para
acceder a informacion de todo tipo, ya que una de las oportunidades que representa el internet
€S gue no se requiere ser un experto en informatica, basta con tener conocimientos basicos
de computacion y tener cualquier dispositivo como un celular para acceder al internet y obtener

la informacién que se requiere.

A continuacion presentare una breve descripcion de los procesadores de texto en este
caso Word, creacion de documentos profesionales y power point, temas de relevancia que nos
permite conocer y acceder a los dispositivos y a sus elementos de la computacion que aportan

a la comprension de la informéatica para fines practicos.
Desarrollo

A partir de tomar como referencia la definicion que nos presenta la antologia sobre ¢Qué es
un procesador de textos? Es importante dejar en claro que se entiende es un tipo de programa
cuya funcion principal es crear o modificar documentos de textos. De esta manera, se
comprende la importancia y variedad de la importancia de un procesador de texto en las
computadoras personales, teléfonos inteligentes principalmete como los dispositivos que
tienen mayor demanda hoy en dia, como bien lo dice en la antologia esta herramienta se ha

convertido en una version moderna de una maquina de escribir.

En otro aspecto, es importante dejar en claro que una de las funciones principales de
Word windows 10 es que contiene elementos fundamentales que hacen mas facil su

utilizacion, al abrirse contiene una serie de platillas que permite la edicion facilitando el trabajo
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a realizar, contiene elementos de oficina los cuales son: barra de titulos, barra de herramientas,

barra de opciones, archivo, inicio, insertar , disefio entre otras.

Por otra parte, también es importante hacer mencion de las oportunidades que windows
word ofrece a los usuarios con la facilidad de una gran variedad de versiones disponibles y
actualizadas de los programas. En este punto, la internet también juega un papel de gran
importancia porque ha permitido la actualizacién automatica del software en cualquier parte
del mundo.

Otro punto de interés para mencionar la creacion de documentos profesionales es que,
aun cuando las actualizaciones de windows word a lo largo del tiempo y en la actualidad han
favoreciso a la informética; nos muestra herramientas que van facilitando cada vez mas el
realizar archivos profesionales de facil creacion como es un CV, Folletos, o lo visto en clases
combinar celdas de excel y trasladar la informacion hacia formato word a traves de una
correspondencia, es importante dar a conocer que las funciones pueden modificarse, situacion
que puede generar una dificultad pero no un impedimento para tener como herramienta a una
computadora e internet, como a los dispositivos digitales para apoyarnos en nuestras tareas
cotidianas, tanto en el espacio educativo como en el profesional aparte nos permite disminuir

el tiempo de un trabajo que antes se realizaba formato por formato cambiando datos.

Es importante destacar que una carta modelo es un documento que contiene un
formato de uso general que personaliza textos y es Util para cuando se desea enviar un mismo
documento a un grupo extenso de personas, la correspondencia tambien suele verse
complicada de utilizar pero si centramos nuestra tencion a usarla nos facilita el trabajo de
envio, ya que puedes enviar a muchas personas a traves de una lista de direcciones, poco a
poco y amedida que tengas practica a las herramientas que ofrece el crear documemntos
profesionales te daras cuenta de lo practico y facil que puede ser, puedes colocar citas,
referencias, colocar platillas, trabajar desde el modelo APA, crear titulos, utilizar
metacomandos entre otras herramientas que te permitiran crear tu documento de la manera
gue mas se adapte a ti y a tus gustos de su uso, como por ejemplo este ensayo contiene

muchos elementos que facilitan mi trabajo profesional.
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Conclusiones

El Power Point desemparfia también un papel fundamental en el manejo y comprencién de la
computacién e informatica, porque contiene herramientas que estan desarrolladas en el
sistemas de operativos windows que facilitan un trabajo de infrmacion, al igual que word

contiene muchas herramientas para crear y disefiar un formato.

Contiene herramientas de hipervinculos donde puedes colocar videos, musica,
imagenes o el concepto de alguna informacion, puedes combinar plantillas, patrones y al
momento de guardar convertir en formatos de PDF Y TML, asi como crear presentaciones
audiovisuales. Todo esto es de gran importancia en la computacion porque permiten enlazar
los programas, esto es, que se tenga comunicacion entre los ordenadores y sistemas

operativos.

A manera de conclusién final, la ciencia de la informatica ha generado que la
computacién sea indispensable para tener el acceso y manejo a todo tipo de informacion, la
cual ayuda a resolver tareas, dudas de cualquier situacién, ya sea de caracter educativo,
laboral, o de otras areas cotidianas.

Las clases de computacion nos ha servido mucho ya que pudimos aprender sobre los
diferentes programas como son los procesadores de textos, Word, Excel, Power Point, entre
muchas otras herramientas, las cuales nos seran muy Utiles a lo largo de nuestra vida
estudiantil ademas de ayudarnos también en el ambito laboral, recordemos que las TIC se
han vuelto fundamental en la vida actual e incluso hasta en los dispositivos moviles podemos
editar textos y corregir datos.
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