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ENSAYO DE LAS UNIDADES 11, IlI, IV
Introduccion

En el siguiente ensayo describo de manera personal temas de mucha importancia en el mundo
actual del uso de las computadoras: Procesador de textos, creacion de documentos
profesionales y Power point, temas relevantes del mundo electronico, todos estos programas
son sistemas operativos que hacen que nuestros entornos sean mas faciles y comodos para
los que usamos a diario las plataformas digitales, estos aparatos electrénicos gestionan

ordenesy se ejecutan através de comandos, permitiendo que su ejecucion sea perfectamente.

A través del siguiente escrito pretendo describir lo aprendido en clases haciendo
relevancia de la importancia que representa la materia de computacion en el ambito de la
enfermeria ya que las actualizaciones de los libros ahora son electronicos y menos manuales,
lo que conlleva estar actualizados en el mundo electrénico y en el uso de las plataformas
digitales, lo practicado en el aula de manera tedrica y practica enriqueceran mis habilidades y

conocimientos.

Desarrollo

Camilo y Henrry, en la enciclopedia universal de Summa: informatica, define lo siguiente “...Un
procesador ejecuta ordenes una a una las instrucciones de un programa, con el fin de facilitar
la elaboracién de documentos...”. Lo anterior citado refiere que, de acuerdo con las normas
establecidas para tal, efecto ofrece muchas ventajas a lo que antes le llamabamos “maquina
de escribir’, ya que a través de estos procesadores se teclea el documento donde se puede
escribir de manera continua o intermitente ya que se pueden realizar correcciones las

necesarias, para mejorar su presentacion, guardarlo e imprimirlo.

En la actualidad Word es uno de los procesadores de textos mas utilizado. Word esta
disefiada para crear documentos de calidad profesional, contiene las mejores herramientas
gue permite organizarnos y escribir en ella de forma increible; Word tiene diferentes versiones
y contiene un panel con multitud de recursos para trabajar en el documento, como son: archivo,
insertar, inicio, dibujar, disefio, disposicion, referencias, plantillas, correspondencia, revisar,
vista, ayuda y ¢Qué se desea?, cada uno de estos menu contiene mas herramientas, que
hacen su utilizacién la creacion de un archivo sorprendente. Si el documento lo requiere, se

puede realizar modificaciones, guardar cambios las veces que necesites e imprimirlo.
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Por otra parte, el uso de los metacomandos, son abreviaturas dentro de un teclado que
proporcionan una alternativa para hacer algo sin utilizar el raton. Para establecer un formato a
un documento de una forma rapida y sencilla, podemos utilizar estas abreviaturas en las teclas
para ajustar, estilos, tipo de letra, se puede seleccionar el texto para aplicar ajustes al formato
del texto etc. Dentro de los procesadores encontraran la herramienta de bordes y sombreado,
grosor, estilos, la numeracion y vifieta es otra herramienta que al utilizarlas hacen la creacién
de un formato mas visible, y presentable, estos efectos hacen un documento méas perceptible
a la vista de quien la lee, ademéas encontraran tabulaciones, sangria, tablas, columnas,

combinar celdas o dividirlas, estilos de fuente entre otras herramientas que facilitaran su uso.

La creaciéon de documentos profesionales ofrece una amplia gama de plantillas que
servirAn como borrador para la creacién del documento que se desee hacer, por ejemplo, si
se utiliza una plantilla de CV, esta en especifico sirve para llevar un orden de los requisitos
que solicitan de la persona que solicitara un empleo, los disefios que Word estan disefadas
para atraer la atencién del lector. En el Inicio encontraran diversidad de plantillas de
documentos profesionales. Por otro lado, también estd la posibilidad de crear estos
documentos desde el momento en que utilizamos formas y estilos, formato APA, referencias,
citas, cartas, correspondencia e incluso cualquier otra herramienta, desde alli se vuelve

profesional su creacion.

Durante las préacticas en clases, se pudo observar la relevancia del uso de Excel y un
documento de Word, la correspondencia fue el punto clave, al trasladar datos de un documento
a otro documento, si bien recordamaos, se utilizaron comandos, herramientas, formato de texto,
margenes, etc., tanto en este ejemplo como en la elaboracion del indice, son claras muestras
de la utilizacién de documentos profesional, en lo personal el aprender esto, me ayudara a
reducir tiempo en elaboraciones de invitaciones, reconocimientos e informes federales que

conlleva un trabajo minucioso y tangible para su elaboracion.

Por otra parte, existe el segundo programa mas utilizado por millones de personas
durante el dia y es el Power point. El autor de la antologia menciona lo siguiente: “...Es un
programa diseflado para hacer presentaciones con texto esquematizado, asi como
presentaciones en diapositivas, animaciones de texto e imagenes predisefiadas o importadas
desde imagenes de la computadora...” (Camilo y Henrry, pag.100). Power point al igual que
Word son los programas mas utilizados a nivel mundial por mas de 30 millones de personas
al dia, aunque muchos aseguran que Power point resulta ser mas facil su utilizacion, ya que

esta permite disefiar presentaciones mediante la combinacion de graficos, imagenes, video,
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texto y animacién, ya sea en el mundo empresarial, educativo o personal. Por lo tanto, Power
Point es una herramienta accesible, versatil y de facil manejo que nos permitira
crear materiales que sirven de apoyo visual en la comunicacién de diversos mensajes, las
herramientas mas utilizadas suelen ser los hipervinculos, las plantillas, insertar imagenes,
insertar audios, reproducir videos o narraciones, controles de multimedia, nos permite crear
archivos de PDF y HTML, y podemos configurar la presentacion con diapositiva entre muchas

mas opciones de su uso.
Conclusion

Finalmente concluiré haciendo mencién de la importancia del uso de Windows, la creacion de
documentos profesionales, los procesadores de textos: Word y Power point, el uso de
metacomandos Y las diferentes formas de utilizar las herramientas dentro de un documento,

asi como el vincular datos de una hoja de Excel a un formato de Word.

Aprendi de manera tedrica y practica el conocimiento de conceptos basicos de la
computacion y el uso de las herramientas de estos procesadores de texto, dejandome una

enorme satisfaccion para mi desarrollo personal y laboral, reducir tiempo y esfuerzo.

Actualizarse en las nuevas tecnologias y en el uso de ellas, provoca un impacto social
por que de alli nace la necesidad de aprender las nuevas posibilidades del mundo electrénico
para obtener una mejor calidad de vida y reducir el estrés por lo practico que suele ser su uso.
Las herramientas de las tecnologias de comunicacion suelen ser trasversales marcando la
vida humana en todas las areas de nuestra vida (social, personal, laboral, educativo,
espiritual), estamos tan inmersos en el uso de ellas que sin darnos cuenta su uso es tan

cotidiano que nace la necesidad que su aprendizaje sea tan necesario en nuestras vidas.
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