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Power point )

Paso 1:

Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres “’r"‘_:‘”"““'c" .
insertarle el hipervinculo. Se desplegara un
mend donde debes seleccionar la opcion e @ iaass

Hipervinculo.

* Paso 2: e
« Te aparecerd un cuadro de didlogo de hipervinculo T
. hipervinculos, en el lado izquierdo elige Archivo {b —
o pagina web existente.
E Paso 3: o - ,, A animacion
* Haz clic en la flecha desplegable que se i L, B ey ‘
. encuentra al final del campo Buscar en y ve -;‘_.,-'grfg ”"‘-: A
, hastala ubicacién del archivo en tu computador. VEZ maqen v fotogrifia
Paso 4:
* Cuando lo hayas encontrado, selecciénalo y haz
« clic en Aceptar.
a
QA - Estos botones sepueden agregar y ajustar a
~] una presentacién, para realizar enlaces,
O Ejecutar pr reproducir sonidos o realizar alguna otra .
x accion.
ERB e Cuando alguien hace clic o se desplaza sobre  *
el botdn, la accién seleccionada ocurrird. !
Los botones de accién pueden hacer muchas
de las mismas cosas que los hipervinculos. Su E

estilo es fdcil de entender y los hace muy
Utiles para las  presentaciones  auto-

ejecutables en cabinas y quioscos. .
Puedes insertar diferentes botones de accion

— en una diapositiva o puedes insertar un botén

D Reproducir zonido:

[Sin sonido} de accién que aparezca en todas las £
Rezatar al hacer clic diapositivas.

La segunda opcién puede ser atil si quieres .

= Ardtar | [ Coatatan vincular de nuevo todas las diapositivas a una 4

diapositiva especifica, como la portada o la
tabla de contenido.

esquema de diseno (colores,
fuentes, etc.) mas contenido

para un propdsito especifico, | i—
como una presentacion de

ventas, un plan de negocios 0 I—°"°"J -
una clase por aula. Puede crear

SUS propias plantillas ” o

personalizadas y almacenarlas,

volver a usarlas y compartirlas | = W p

con otros usuarios

S

. . R I

g v . LR D
-

b S ISR, it (I o VT e e Patrén de diapositivas

2. Patrones de diseno
Cuando el patron de diapositivas se modifique,
todas las diapositivas que se basen en dicho
patrén reflejardn dichos cambios. Sin embargo, la
mayoria de los cambios que realice
probablemente se hagan en los disefios de
diapositiva relacionados con el patrén.
Cuando realice cambios en el diseno y el patron
de diapositivas en |la vista Patron de diapositivas,
los demds usuarios que estén trabajando en Ia
presentacién (en vista Normal) no podran
eliminar ni editar sus cambios por accid

e e

|uuuu

casilla de verificacién Repetir hasta presionar Esc..

] Para mostrar una presentacion sin reproduciruna - o &
narracién incrustada, active la casilla de [}
verificacion Mostrar sin narracion. Dar una Gran
] Para mostrar una presentacion sin reproducir una ] o
animacion incrustada, active la casilla ‘. 1
de verificacién Mostrar sin animacion. e

0 De forma predeterminada, PowerPoint acelera el
dibujo de los graficos en

una vista previa del video
En la vista Normal, haga clic en el marco del video. Haga clic en

Reproducir.
También hay una opcién de Reproducir en el grupo Vista

Transiciones Animaciones Pr pestanas Formato y Edicién en Herramientas de video.
Establecer el volumen de un video

| = previa de las
fﬂ ,| 2 Y. § En Herramientas de video en el grupo Opciones de video de
N =0 o la pestaiia Edicién. haga clic en Volumen y, a continuacidn, elija
. . .. .. O una de las siguientes opciones:
nteraccion Simulacion Grabacion i Bajo
de pantalla | Medio
f Alto
Insertar fl Silencio
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