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LA PESTAÑA INSERTAR, HAGA CLIC EN
HIPERVÍNCULO. SE ABRIRÁ EL CUADRO

DE DIÁLOGO VÍNCULO. EN EL
CUADRO TEXTO PARA MOSTRAR,

ESCRIBA EL TEXTO QUE QUIERA QUE
SEA VISIBLE EN LA DIAPOSITIVA PARA

EL HIPERVÍNCULO.

HIPERVÍNCULOS 

ES LA POSIBILIDAD QUE NOS OFRECE
POWERPOINT DE SELECCIONAR QUE SE HACE AL

REALIZAR UN CLIC SOBRE UN OBJETO, A
CONTINUACIÓN UNOS EJEMPLOS. AL HACER CLIC

SOBRE UNA IMAGEN QUE NOS MUESTRE LA
DIAPOSITIVA NÚMERO 24, O NOS MUESTRE LA

DIAPOSITIVA MENÚ.

ACCIONES 

UNA PLANTILLA DE POWERPOINT ES UN
PATRÓN O UN ESQUEMA DE UNA DIAPOSITIVA
O UN GRUPO DE DIAPOSITIVAS QUE SE GUARDA
COMO UN ARCHIVO . POTX. LAS PLANTILLAS

PUEDEN CONTENER DISEÑOS, COLORES,
FUENTES, EFECTOS, ESTILOS DE FONDO E

INCLUSO CONTENIDO.

PLANTILLAS

PATRÓN DE DIAPOSITIVAS ES LA PRIMERA DIAPOSITIVA EN
UNA JERARQUÍA DE DIAPOSITIVAS EN EL QUE SE

ALMACENA INFORMACIÓN SOBRE EL TEMA Y LOS DISEÑOS
DE DIAPOSITIVA DE UNA PRESENTACIÓN, COMO EL
FONDO, COLOR, FUENTES, EFECTOS, TAMAÑOS DE

MARCADOR Y POSICIONAMIENTO.

PATRONES

ABRA LA DIAPOSITIVA DESDE LA QUE DESEA INICIAR LA
GRABACIÓN.

CERCA DE LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA DE LA
POWERPOINT, SELECCIONE GRABAR.

ELEGIR ENTRE DOS OPCIONES.
CUANDO ESTÉ LISTO, SELECCIONE EL BOTÓN REDONDO Y

ROJO GRABAR , ESPERE LA CUENTA ATRÁS Y EMPIECE A
HABLAR.

REPRODUCIR NARRACIONES 

ESTA PESTAÑA APARECE EN LA CINTA
CUANDO SE SELECCIONA UN VÍDEO

EN UNA DIAPOSITIVA. (ESTAS
OPCIONES PARA UN VÍDEO ESTÁN

DISPONIBLES DESPUÉS DE INSERTAR
O VINCULAR A UN ARCHIVO DE VÍDEO

DESDE EL EQUIPO). 

HAZ CLIC EN LA HERRAMIENTA “EXPORTAR PDF” EN
EL PANEL DERECHO. SELECCIONA “MICROSOFT

POWERPOINT” COMO FORMATO DE
EXPORTACIÓN. HAZ CLIC EN “EXPORTAR”. SI TU
PDF CONTIENE TEXTO DIGITALIZADO, ACROBAT
EJECUTARÁ EL RECONOCIMIENTO ÓPTICO DE

CARACTERES (OCR) AUTOMÁTICAMENTE.
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