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Reporte de la información 

UNIDAD 2.- 
ANALISIS DE 

RESULTADOS Y 

CONCLUSIÓN 

 

Fichas  

Las fichas son los instrumentos 

tradicionales para ir recabando los datos 

de la investigación. Fáciles de manejar y 

con los datos resumidos o bien “digeridos” 

de los autores, el trabajo de la redacción 

es mucho más fácil. 

Ficha bibliográfica  

Todo libro que vayamos a usar, directa o 

indirectamente, para nuestro trabajo, 

tenemos que registrarlo en fichas 

bibliográficas que contendrán la 

información mínima suficiente para  

identificar la obra. 

Ficha de trabajo 

La ficha es la memoria del investigador, el 

almacén de sus ideas y el depósito donde 

se acumulan los datos que obtiene en su 

trabajo. 

Ficha de trabajo 

La ficha es la memoria del investigador, el 

almacén de sus ideas y el depósito donde 

se acumulan los datos que obtiene en su 

trabajo. 

Análisis de resultados 

FODA  

El foda es una técnica que te sirve para 

identificar las fortalezas y debilidades de 

una institución o persona en el presente, 

así como las amenazas y oportunidades 

que pueda tener en el futuro. 

Espina de pescado  

Conocida también como espina de 

Ishikawa esta técnica identifica las causas 

principales y secundarias de un efecto. 

Línea de tiempo 

Una línea de tiempo te permite de un solo 

vistazo integrar fechas y hechos que una 

cronología te llevaría una gran cantidad de 

información en varias páginas. 

Redacción del reporte 

Hay autores que dicen que la investigación 

es un doble proceso de orden, primero 

con la investigación se dice que ordenas la 

naturaleza y al redactar tus resultados 

ordenas los datos. 

Ensayo 

La exposición ordenada de un conjunto de 

hipótesis de trabajo que han surgido con 

el análisis de la información recabada. 

Ensayo literario 

Es un estudio, aunque no muy profundo, 

sobre una obra, hace referencia a otros 

temas y problemas no advertidos por el 

autor. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboración de las conclusiones 

y/o sugerencias. 

Las conclusiones refuerzan los descubrimientos de la investigación. Las 

conclusiones son una exposición coherente no una enumeración de 

proposiciones, por tanto no las vayas a  enumerar. Ahí se explica si la hipótesis 

fue comprobada o, en su caso, la hipótesis que fue validada, así como los 

hallazgos más importantes ya sea por el orden en que aparecen los capítulos o 

por orden de importancia. 

El trabajo se ordena de la siguiente manera: 

Carátula. Lleva los siguientes datos. Nombre de la Institución, nombre de la asignatura, 

nombre del trabajo, nombre del autor, país, mes y año de elaboración de la investigación. 

Va en primer lugar de toda la investigación.  

Dedicatorias (optativas). No hay reglas, pueden escribirse todas las que se deseen, a veces 

se vuelven agradecimientos o palabras preliminares o bien una advertencia. Se colocan 

antes del índice.  

Índice de contenido que incluya los capítulos, subcapítulos y subdivisiones menores 

numerados y las páginas donde aparecen. Se coloca antes de la Introducción 

Apéndices (optativos) Pueden ser de material que no directamente impacta en el texto, 

esto es, complementario. Se identifica un material complementario de otro básico cuando 

al quitarlo del texto no altera en nada el contenido, pero estará al interior del texto si explica 

partes fundamentales del trabajo. 

Glosario Es útil cuando se utilizan algunos términos que: el lector desconoce por ser 

tecnicismos, que el autor define con cierta orientación; como ayuda memorística para el 

lector; como un diccionario básico de la investigación. 
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