
Materiales 

Contablemente son inventarios, ya que comprende todos 
aquellos artículos, materiales, suministros, productos y 

recursos

Materiales directos 

Elemento principal y fundamental de la producción
que es sometido a un proceso de transformación con 

el propósito de obtener un producto terminado

Es fácilmente identificable y cuantificable.

Materiales indirectos 

Pueden o no formar parte del producto 
terminado.

Forman parte integral del producto terminado
son de difícil asignación al mismo.

Materiales consumibles 

No forman parte del producto terminado, pero 
necesarios para el proceso productivo, ejemplo la 

gasolina o lubricantes

Control de materiales 

Está se comprende de 5 fases:

Planeamiento de la 
Producción 

Se encarga de analizar las necesidades de materiales
y recomendar su compra.

Compra de materiales 

Recibe solicitudes de compra, pide 
cotizaciones a proveedores y elige la 

mejor oferta, elabora y emite órdenes 
de compra, verifica y aprueba facturas.

Recepción e inspección

Recibe material ✍️, verifica cantidad, 
peso, calidad y otras especificaciones

de los materiales

Almacenamiento y
Devoluciones 

Recibe y firma documentos de recepción,
verifica cantidad, peso, calidad, ubica los
materiales en lugares adecuados, entrega

materiales a los departamentos que lo
solicitan.

Contabilización de 
los materiales

Comprende la compra, uso 
y procedimientos especiales.

Control 

Un mecanismo de identificación y control en el 
uso de los materiales, se utiliza una requisición, es

un documento interno que autoriza al almacén 
la entrega de materiales con destino o con cargo.

Sistema

Conjunto de elementos que se 
interrelacionan de manera dinámica 

dónde forman una red de comunicación
con una función recíproca.

Control 

Proceso para verificar que las actividades
dentro de una empresa se lleven a cabo de 
acuerdo a lo planeado, que se cumplan las 

políticas, los objetivos y las metas.

Costo 

Valor sacrificado para obtener bienes 
y servicios, es la expresión monetaria 
de los gastos en que se incurre en la 

fabricación y realización de la producción.

Contabilización 

De gestión 

El proceso de identificación, medición, actuación, análisis,
preparación, con la finalidad de proveer información 

económica relevantante, útil y oportuna a los responsables de 
la gestión en los distintos niveles jerárquicos.

Entradas

El ingreso y egreso son términos opuestos en la contabilidad.

Ingresos 

Suelen proceder de la venta de 
bienes o la prestación de servicios

Los ingresos del estado provienen principalmente
del cobro de impuestos a los ciudadanos.

Egresos 

Suelen ser los gastos que 
son necesarios y habituales.

Los egresos del gobierno se destinan a diferentes fines 
cómo el financiamiento de servicios o de obras públicas 

Salidas 

Proceso de registro y control 

Las salidas de existencia que se producen en los almacenes 
de la empresa deben ser registradas a fin de llevar un control 

de los movimientos allí producidos.

La salida de un almacén o bien va destinada a su consumo 
o bien va destinada a su consumo o bien destina a la venta. 

Sueldos y salarios 

Mano de obra

Es el factor humano de producción que hace posible 
la transformación de las materias primas en 
productos terminados

Trabajadores 
Directos 

Son quienes transforman o manipulan 
directamente las materias primas.

Trabajadores 
Indirectos

Son los trabajadores de 
producción que ayudan indirectamente
en la transforma

Horas extras

Es el valor pagado por laborar tiempo 
superior en la jornada ordinaria

Costos incluidos en la nómina 

Nómina por distribuir 

Es una cuenta temporal de naturaleza débito 
el valor total devengado en el periodo por
cualquier concepto por todos los trabajadores 

Retención en la fuente 

Cuenta del pasivo de naturaleza crédito

Retenciones y aportes de nómina 

Cuneta de pasivo de naturaleza crédito 
registra el valor de las deducciones efectuadas 
a los trabajadores y aportes hechos por la empresa.

Control y valuación de los elementos 
directos del costo 


