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VISUALIZAR
DATOS EN

DIFERENTE
ORDEN 

facilitan la busqueda de un subconjunto de datos dentro de
un rango para poder trabajar con el mismo. Filtro Autofiltro: 
 Ayuda a administrar fácilmente hojas de cálculo de
gran tamaño, que requieran de filtros con criterios
simples. 
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CREAR UNA
TABLA DE DATOS 

UNA BASE DE
DATOS  

 Es un conjunto de información organizada de manera que
pueda ser utilizada eficientemente. Por  Ejemplo seria Un
directorio telefónico, un diccionario, un calendario o un libro
de recetas

Tablas y campos 4D permite crear desde 1 hasta 32 767
tablas por base de datos. puede calcular los valores
totales en un campo y presentar el total en un informe. 

 CREACIÓN DE
FILTROS

BÁSICOS 

Una base de datos que utiliza más de una tabla
puede almacenar muchos más datos y acceder
a la información de forma más eficiente.

 CREACIÓN DE
FILTROS

AVANZADOS 

 Para realizar filtros con criterios más complejos,
En Access El filtrado resulta útil para ver
únicamente los datos que desee mostrar.

 pueden ser una gran herramienta para
representar los datos que tengas en una
hoja de cálculo. 

Son las que permiten la creación, modificación
y depuración de los datos dentro de una tabla
de excel 



Fuente de
infomación 
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