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¿Qué es un diagrama¿Qué es un diagrama
de flujo?de flujo?

Un diagrama de flujo o flujograma es una representación gráfica y
secuencial de un proceso o flujo de trabajo con todas las tareas y
actividades principales necesarias para lograr un objetivo común

¿Para qué sirve un diagrama de
flujo?

1. Documentar un proceso

Los diagramas de flujo pueden ser útiles en
muchas situaciones, como, por ejemplo, para
hacer lo siguiente

Los diagramas de flujo son magníficos para
trazar y documentar algún proyecto o
proceso colaborativo.

2. Simplificar y visualizar ideas o
procesos complejos
Los diagramas de flujo son muy útiles para que
cualquiera pueda seguir el flujo de trabajo,
entender las tareas y analizar los pasos
individuales de manera rápida y sencilla.

3. Organizar al equipo y asignar tareas
con efectividad
Representa visualmente un proceso que
pueda facilitar la asignación de tareas a los
miembros del equipo y organiza el trabajo del
grupo de manera que todo fluya mejor.

4. Tomar decisiones y justificarlas
Los diagramas de flujo también pueden ser
útiles para ver las consecuencias de esas
decisiones, lo que facilita la anticipación y
argumentación de los pasos a seguir.

5. Identificar y evitar cuellos de
botella o problemas
Los diagramas de flujo son muy útiles para
descubrir cuellos de botella o inconvenientes
antes de que se vuelvan problemas graves. 

6. Estandarizar los procesos

Una vez que el diagrama de flujo está listo,
puedes reutilizarlo para otros proyectos o
procesos similares. A la larga, tanto el
equipo como tú ahorraréis tiempo (y
evitarán el estrés).

diagrama de flujo

documentar

simplificar 

organización

toma de decisiones

evitar problemas

estandarizar los procesos



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 1 

 

REFERENCIAS 

Sitio web ASANA 

https://asana.com/es/resources/what-is-a-flowchart 

De acuerdo al autor “Un diagrama de flujo o flujograma es una representación gráfica y secuencial 

de un proceso o flujo de trabajo con todas las tareas y actividades principales necesarias para lograr 

un objetivo común” (TEAM ASANA “2022”) es un diagrama de flujo 

https://asana.com/es/resources/what-is-a-flowchart

