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UNIDAD |

Es un programa o aplicacion informética que permite la

Se utilizan a veces para hacer pequefias bases

Origenes de las hojas En 1961 se vislumbrd el

SQUE ES UNA HO)A rqanipulaninjn de datos numéricos y alfﬂ”.“mé'"iﬂﬂs de datos, informes, graficos estadisticos, de calculo concepto de una hoja de
DE CALCULO? dispuestos en forma de tablas para la operacian sobre clasificaciones de datos, entre otros usos. célculo electdtGiEs
célculos complejos de contabilidad, finanzas y negocios.
, Dan Bricklin es el inventor | Su idea se convirtid en VisiCalc, la primera hoja de célculo, Es como una gran hoja cuadriculada formada
CONCEPTOS BFI'5|CO§ DE generalmente aceptadode ! y |a "aplicacidn fundamental” que hizo que el PC fuerauna | La hoja de célculo 7 por 28 nullumnas y B3.038 filas. Las h”j?S de
LA HOJA DE CALCULO las hojas de calculo. herramienta en los negocios y en las empresas. célculo estan formadas por columnas y filas.
Libro: Los documentos en hojas de célculo, se
Cada fil desde | hasta B5536 La interseccidn de una columna y una fila se denomina danominen fibrus. Un Ju ]
aaa fila se numera desde | hasta Y ES varias hu'as dE Eé'EUIU.
INTERFAZ DE UNA P - celda y se nombra con el nombre de la columna a la Elementos J
A la seleccitn horizontal de un conjunto d e - Celda: En |as hojas de calculo una celda es el
HOJA DE CALCULO celdas de una haja de datns que pertenece y a continuacin el ndmera de su fila. _
d lugar donde se introducen |os datos, ya sean
numéricos o alfanuméricos.
La celda que tengamos seleccionada con el cursor
[ , S : se llama celda activa y es la que se ve resaltada _ Columnas.
i n las celdas se introduce cualquier tipo de Celda activa la hoia de caloul {15 Celdaactiva
H >
SCOMNO APLICAR FORMATO | informacitn como texto (alfanumérico) o N 1a Noja de caicui. ' — e
A LOS OBIETOS? nimeros, también farmulas o instrucciones :
para realizar una operacidn aritmética. 0 El rango es un conjunto de dos o més celdas que contengan | —— o .ia s
datos, en ellas pueden aplicarse operaciones o servirde
base para otros objetos de la planilla de célculo.
La estructura o el orden de los elementos de una firmula Las operaciones se realizan de izquierda a derecha y siguiendo
DISENO Y CREACION determinan el resultado final del calculo. Las formulas el orden de las operaciones: multiplicacian y divisian antes de
DE FORMULAS siguen una sintaxis especifica, u orden, que incluye un suma y resta. Utilizando paréntesis para agrupar las
signo igual (=). operaciones que deben realizarse en primer lugar.
Una funcién es una formula ya
. elaborada que permite ahorrar tiempo y
Se inserta en |a celda en la que debe aparecer una Simbolos utilizados en operaciones matematicas: + | errores en los célculos.
PEGADO ESPECIAL respuesta. Después de insertada la farmula se para adici6n, - para substraccidn, * para
CON FORMULAS mostrard la respuesta en la celda y la formula en la I]perad’u.res multiplicacion, / para divisién, y * para funcion Una gr-éfu:a. ES un Il,jthJU que IJEI_"rrIItE
barra de formulas. las farmulas deben estar mateméticos presentar la informacidn de manera visual,

precedidas por un signo de igual (=).

exponencial. _
por medio de lineas, barras, circulos,

areas, etc.



