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ACCESO A FUNCIONES

EXTERNAS

:QUE ES UNA MACRO?

una macro es una secuencia de instrucciones o comandos que
se agrupan en un solo comando para realizar una tarea
especifica. Estas macros son utilizadas para automatizar tareas
repetitivas o complejas, lo que ahorra tiempo y evita errores

humanos.

GRABACION DE UNA MACRO

Una macro es una serie de
comandos O acciones que se graban
para luego reproducirlas
automaticamente. En términos
generales, la grabacidon de wuna
macro permite automatizar tareas
repetitivas  en una aplicacion o
programa.

EJECUTAR UNA MACRO

Haga clic con el botén derecho en la
macro en el panel de navegaciony, a
continuacion, haga clic en Vista
Disefio. En la pestafia Disefo, en el
grupo Herramientas, haga clic en
Paso unico. Haga clic en Ejecutar. Si
la macro es una macro nueva O
editada, se le pedira que guarde la
macro antes de poder ejecutarla.
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GUARDAR UN LIBRO CON

ACROS :
| solo necesita la macro en el libro

donde la cred, haga clic en Guardar o
Guardar como lo haria normalmente.
Pero guardar un libro con macros es
algo diferente, ya que debe estar en
un formato de archivo especial
"habilitado para macros”. Por lo tanto,
cuando intenta guardarlo, Excel le
pide dos opciones:

e Para guardarlo como un libro
habilitado para macros (tipo de

archivo *. xlsm), haga clic en no.
e Para guardarlo como libro sin

’

macros, haga clic en si.
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ABRIR UN LIBRO CON MACRO

1.Haga clic en Programador > Visual
Basic.

2.En el Explorador de Project VBA en
el lado izquierdo, expanda la
carpeta de Project de VBA para el
libro y, después, haga doble clic en
el médulo ThisWorkbook. Si no ve
el Explorador de Project, puede ir a
Ver >Project Explorero presionar
Ctrl+R.

MACROS Y SEGURIDAD

El principal riesgo de los virus de
macros es su capacidad para
expandirse rapidamente. En cuanto
se ejecuta una macro infectada, se
infecta el resto de documentos que
hay en el equipo de un usuario.
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FORTALEZAS

Al conocer nuestras fortalezas, al
saber qué es lo que mejor hacemos,
podemos disefar objetivos y metas
claras y precisas, que bien pueden
estar encaminadas para mejorar
nuestras  debilidades y/o para
aprovechar nuestras oportunidades.

AMENAZAS

Por ultimo, tenemos las amenazas. Si
se quiere sobrevivir, debemos ser
capaces de identificar, de anticipar
las amenazas, lo que nos permitira
definir las medidas para enfrentarlas,
O para minimizar sus efectos.
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