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Visualizar datos en diferente

orden

Estructuras multitablas: Una base de datos que
utiliza mas de una tabla puede almacenar muchos
mas datos y accedera la informaciéon de forma mas
eficiente. Una buena regla para tener en cuenta es
que los diferentes tipos de informacién deben
almacenarse en diferentes tablas.

Los registros de los empleados y las empresas se
guardan en tablas diferentes. Si la direccion de una
empresa cambia, sé6lo debe modificar el registro de
esta empresa. No tiene que escribirla direccion
nueva para todas las personas que trabajen en esa
empresa

Con una sola tabla, tendria que introducir la
direccidn en cada registro; con dos tablas, sélo
tiene que introducir la direccién una vez

Los datos de cada empleado se almacenan en la tabla
[Empleados]. Los datos sobre las empresas se
almacenan en la tabla [EMPRESAS]. es una base de
datos relacional porque puede utilizar multiples
tablas y relacionarlas de diferentes maneras. Por
ejemplo, puede crear un informe para la tabla
[EMPLEADOS] que busque en la tabla [EMPRESAS] y
muestre e imprima automaticamente la informacién

de la empresa de cada persona. Las relaciones entre
las tablas permiten que la informacién de ambas
tablas esté disponible en un informe

Si el usuario esta autorizado a introducir el valor del campo
llave primaria, debe seleccionar Unico y No modificable
como (Almacenado en registro, archivo de datos o fuera
del archivo de datos) para asegurar la unicidad de la
entrada inicial y evitar que posteriormente los usuarios
creen un registro redundante. Si decide no utilizar el
atributo No modificable, tendrd que buscar otra forma de
evitar que los usuarios creen registros “huérfanos” en
cualquiera de las tablas relacionadas al modificar los
valores del campo llave primaria.

Creacion de filtros
basicos




Uso de filtros Los filtros Excel facilitan la busqueda de un
subconjunto de datos dentro de un rango para poder
trabajar con el mismo. Este subconjunto de datos o rango
filtrado muestra las filas que cumplen el criterio que se
especifique para una columna. Al utilizar un filtro este no
reorganiza el resultado mostrado, pero si permite aplicar
formato, representar en graficos e imprimir dicho rango.

Excel proporciona dos formas de filtrar celdas de datos:
1. Autofiltro.
2. Filtro avanzado.

Autofiltro

El filtrado oculta temporalmente las filas que no se

desean mostrar.

simples.

Ayuda a administrar facilmente hojas de calculo de
gran tamanio, que requieran de filtros con criterios

Creacion de filtros
avanzados

Filtro avanzado Utilizado para realizar filtros con
criterios mas complejos. Se diferencia del Autofiltro al
tener que escribir los criterios segun los cuales desea
filtrar los datos en un rango de criterios
independiente situado sobre el rango.

Puede usarlos filtros para mostrar registros
especificos en un formulario, informe, consulta
u hoja de datos, o para imprimir Gnicamente
algunos registros de un informe, tabla o
consulta. Mediante la aplicacidn de un filtro,
podra limitar los datos de una vista sin que
haya que cambiar el disefio del objeto
subvacente

Subtotales y esquemas

Los graficos pueden ser una gran herramienta para

representar los datos que tengas en una hoja de calculo.

Existen diferentes tipos de graficos que puedes utilizar,
entre los cuales estan

Grafico de columnas o de barras:

son usados frecuentemente para
comparar informacion, pero
pueden ser utilizados para
diferentes tipos de funciones. En
este tipo de gréficos las barras
pueden ser horizontales o
verticales

Grafico de lineas: este tipo de
grafico es usado especialmente
para mostrar tendencias. Se
caracteriza porque los puntos que
representan los datos van unidos
por lineas, lo que hace mas facil
ver cOmo una tendencia crece o
decrece en el tiempo.

Grafico circular: este tipo de
graficos también los suelen
llamar de torta o de queso. Es
muy usado para representar
porcentajes y comparar
valores.







