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¿QUÉ ES UNA MACRO?
es una acción o un conjunto de acciones que se puede
ejecutar todas las veces que desee. Cuando se crea una
macro, se graban los clics del mouse y las pulsaciones de
las teclas. 

 EJECUTAR UNA MACROA
Abra el libro que contiene la macro.
En el grupo Código de la ficha Programador, haga clic en
Macros.
En el cuadro Nombre de la macro, haga clic en la macro que
desea ejecutar y presione el botón Ejecutar.
También tiene otras opciones:

1.
2.

3.

4.

 GUARDAR UN LIBRO
CON MACROS

Haga clic en No.
En el cuadro Guardar como , en el cuadro de lista
Guardar como tipo , elija Excel Macro-Enabled libro
(*. xlsm).
Haga clic en Guardar.

1.
2.

3.

GRABACIÓN DE UNA
MACRO
proceso de automatización que permite grabar los clics
del mouse y las pulsaciones de teclas de la pantalla para
crear un script. 

CÓDIGO DE UNA
MACRO CREADA

En Word o Excel, haga clic en Ver > macro >Ver
macros. En PowerPoint, haga clic en Ver > macro. ...
Presione Alt+F11 para buscar macros en el Editor de
VBA.

1.

2.

ABRIR UN LIBRO CON MACRO
Accede a la pestaña “Archivo”. En el menú lateral izquierdo, haz clic en “Opciones”.
Selecciona la opción de menú “Centro de confianza” y pulsa el botón “Configuración
del Centro de confianza”. Selecciona la opción deseada para habilitar las macros de
Excel (por ejemplo “Habilitar todas las macros”).
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 MACROS Y SEGURIDAD
Al abrir un documento que contiene una o varias macros (firmadas o sin firmar)
de un origen desconocido, se muestra un aviso de seguridad, que varía en
función de la configuración de seguridad configurada para LibreOffice.


