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IMPLANTACION Y EVALUACION DE LOS PLANES Y
PROGRAMAS DE CAPACITACION

Excel cuenta con una gran variedad de

¢éQué es una funcion? Una funcion es una funciones dependiendo del tipo de

férmula predefinida que permite realizar célculos operacion o calculo que realizan. Estas

sencillos o complejos con valores especificos funciones pueden ser matematicas y
denominados argumentos utilizando una

; ’ : trigonométricas, estadisticas, financieras,
estructura particular que comienza con el signo(=) , .
- de texto, de fecha y hora, l6gicas, de base
el nombre de la funcién y el argumento cerrado .
en paréntesis =producto ( A1:A3;C1:C3) de datos, de busqueda y referencia y de
informacion.
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Soleado Nuboso

2 25

5 21

30 2

37|'=SUMA(C2:C4)

Insertar funcion Cuando cree una férmula que
contenga una funcién, el cuadro de didlogo
Insertar funcion le ayudara a introducir las

funciones de la hoja de calculo




x v £ | =TEXTO(B4:00000")

Valor 0 Funcion  Volver a convertir
original eliminados TEXTO a nimeros

10000 1

12 00012 12

123 00123 123

1234 234 1234

12345 12345 12345

Funciones de
Complementos y
Automatizacion

Permiten manejar datos
de tablas dinamicas o
vinculos dinamicos.

Funciones de Cubo

Utilizadas para el andlisis
avanzado en cubos de
informacion.
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Combina 3 valores en 1

Valorl
VERDADERO VERDADERO VERDADERQ VERDADERO

VERDADERD

FALSO  VERDADEROQ

FALSO

Valor?

FALSO

FALSO

FuncionY ~ FuncionO  Funcion X0

FALSO  VERDADERO VERDADERO
FALSO  VERDADERQ VERDADEROD

FALSO

FALSO

FALSO

FALSO




Funciones Matematicas y Trigonométricas Son las

funciones mas utiles y utilizadas en Excel. A= s L=_1 = : E _ B
Funciones de texto Las funciones de texto sirven “ :._.:.,:"" - = :‘ e Fial

ayudarte a manejar los datos de texto (cadenas) en :

una hoja de célculo Excel tiene una gran cantidad

de funciones de texto que se pueden utilizar para imu,, :T N I

concatenar, comparar, al igual que varias e T OO A S s e o e
funciones de formato, como IGUAL que determina s lnnc EET

si dos cadenas de texto son exactamente iguales, o =

MINUSC que convierte todos los caracteres de una
cadena a mindsculas.

W Funciones estadisticas, busqueda

y referencia: FUNCIONES
ESTADISTICA Las funciones
Estadisticas sirven para realizar el
analisis de los datos almacenados
en una hojade calculo.
Permitiendo por ejemplo obtener
el numero de entradas de datos o
el valor promedio de los mismos.

La estadistica es una disciplina matematica que estudia las formas de recopilar,
resumir y sacar conclusiones de los datos Las funciones estadisticas de Excel

permiten realizar el analisis estadistico de informacidn, ya que este requiere de
féormulas para obtener la media, varianza mediana, desviacién estandar y otras.

Las principales funciones estadisticas comunmente utilizadas en Excel son:
PROMEDIO, CONTAR, FRECUENCIA, MAX, MEDIANA, MIN y MODA



Funciones matematicas:
funcién producto multiplica
todos los numeros
proporcionados como
argumentos y de vuelve el
producto por ejemplo si las
celdas Al y A2 contiene
numeros puede usar la formula
=producto (Al

Funcién cociente devuelve la
parte entera de una division se
esta funcidn cuando desee
destacar el residuo de una
division sintaxis cociente
numerador el divisor el numero
que se va a dividir y el
denominador es el dividiendo

Funcién suma suma todos los
ndimeros de un rango suma (
numero 1 ; numero 2)

Funcién sumar si sirve para
sumar los valores en un rango
dos o mas celdas de una hoja
,que cumple los criterios que se
especifican

=sumar. Si(rango, “criterio”

=sumar si (A1:A4,” <6”)

Funcién estadistica funcidn promedio resuelve
el promedio ( media aritmética) de los
argumentos sintaxis = producto ( nimeros 1,
numeros 2 )

Funciéon contar cuenta la cantidad de celdas
gue contiene nimeros y cuentan los nimeros
dentro de la lista de argumentos. Se usa para
obtener la cantidad de entradas en un campo
de numero de un rango o matriz de nimeros

Funcidn légica funcion si devuelve un valor si
la condicion especificada en verdadero y otro
valor si dicho argumento es falso.

Se usa si para realizar prueba condiciones en
valores y formulas

Si(prueba_logica;valor_si_verdadero;valor_si_f
also)




