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e Partes de la hoja de
célculo.

e Barrade hojas.

e Titulos de las
columnas.

e Cabecera de filas.

e Cuadro de nombres.
e Barra de estado.

e Titulos de las filas.

e Celda.

La primera
hoja
electroénica
de datos se
cred en 1972,
aprovechand
o algoritmos
ya
patentados
un par de
anos antes
por Pardoy
Landau.

Es un programa o aplicacién
informatica que permite la

Dan Bricklin es el inventor generalmente aceptado de las hojas de
calculo. Bricklin contd la historia de un profesor de la universidad
que hizo una tabla de calculos en un tablero Cuando el profesor
encontrod un error, tuvo que borrar y reescribir una gran cantidad de
pasos de forma muy tediosa, impulsando a Bricklin a pensar que
podria replicar el proceso en un computador, usando el paradigma
tablero/hoja de célculo para ver los resultados de las férmulas que
intervenian en el proceso.

Libro Los documentos en hojas de
célculo, se denominan libros. Un libro
esta compuesto por varias hojas de
calculo y es almacenado en el disco
duro como un fichero de extension .xls,
para versiones anteriores al Excel 2007,
con extension .xlsx para la versiéon 2007
de Excel y con. dos para OpenOffice.

Celda En las hojas de calculo una celda
es el lugar donde se introducen los
datos, ya sean numéricos
alfanuméricos. En hojas de calculo
como Microsoft Excel u OpenOffice.org
Calc, la celda es un espacio rectangular
que se forma en la interseccidn de una
fila y una columnay se les identifica
con un nombre como C4 (C es el
nombre de la columnay 4 el de la fila).

Conceptos
basicos del
manejo de una
hoja de célculo

Cada fila se numera desde 1
hasta 65536 y es la seleccidn
horizontal de un conjunto de
celdas de una hoja de datos.
La interseccién de una
columna y una fila se
denomina celda y se nombra

con el nombre de la columna a

la que pertenecey a

manipulacién de datos A
. L ¢Que
numéricos y alfanuméricos
) _ es una
dispuestos en forma d'e hoja de
tablas para la operacién .
) ] célculo
sobre cdlculos complejos de 5
contabilidad, finanzas 'y
negocios.
-
N
Conceptos
— basicos de la
Hoja de
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N
Interfaz de
una hoja de
calculo




Celda activa Cuando colocamos el
cursor, el recuadro se oscurece
sefialando que ésta es la celda donde
vamos a trabajar. En la barra de
férmula se ve reflejada dicha
informacion a medida que se
introducen datos en la hoja de calculo.

El rango es un conjunto de dos o mas
celdas que contengan datos, en ellas
pueden aplicarse operaciones o servir
de base para otros objetos de la
planilla de célculo, por ejemplo, para
hacer graficos. Los rangos suelen ser
identificados por las referencias (la
direccion que surge de la interseccion
de la columna -letrasy la fila -nimeros-
) de las celdas de sus vértices superior
izquierdo e inferior derecho.

Las operaciones se realizan de
izquierda a derecha y siguiendo el
orden de las operaciones:
multiplicacion y divisidn antes de
suma y resta. Puedes controlar el
orden en que se ejecutara el cdlculo
utilizando paréntesis para agrupar
las operaciones que deben
realizarse en primer lugar. Por
ejemplo =5+2*3, da un resultado de
11 porque la multiplicacién va antes
que la suma

Las operaciones matematicas
se ejecutan de izquierda a
derecha, en el orden de
aparicion. El la formula =
(D1+E1)/F1, los valores D1 +
E1 entre paréntesis se
calculan en primer término. Si
utilizamos por ciento
podemos utilizar el simbolo
(%) al final del nimero o el
numero con el punto decimal.
12.

En las celdas se
introduce cualquier
tipo de informacidn
como texto
(alfanumeérico) o
numeros, también
férmulas o
instrucciones para
realizar una
operacion aritmética,
determinado calculo
tarea

¢Cémo
aplicar
formato a los
objetos

Las férmulas son instrucciones que se
ingresan para realizar calculos y siguen
una secuencia especifica al realizarlos.
Esto se conoce como el orden en las
operaciones: 1. Paréntesis 2.
Exponentes 3. Multiplicacidn y division
4. Suma y resta. Creacién de formulas
La estructura o el orden de los

— elementos de una férmula determinan
el resultado final del calculo. Las
férmulas siguen una sintaxis especifica,
u orden, que incluye un signo igual (=)
seguido de los elementos que van a
calcularse (los operandos), que estan
separados por operadores de célculo.

e — creacion

Se inserta en la celda en la que debe
aparecer una respuesta. Después de
insertada la férmula se mostrara la
respuesta en la celda y la férmula en la
barra de férmulas. Las férmulas deben
estar precedidas por un signo de igual (=)

Ejemplo: =C3+C4+C5

Disefo y

de
formula
S

Pegado
especial con
formulas

—
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