SUBTOTALES Y ESQUEMAS
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CONCEPTO:

Una base de dﬂ'tus s una coleccisn de
nnfnrmuciﬁn nrg.ﬂnimdﬂ de Fclrrnn Gque W
programa de ordenadar
Fuedu seleccionar rﬁ.pidumen'te los Fmgmenfus
de datfos que necesite. Una base dedatos es un
sistema

de archivos electranica.

CREAR UNA TABLA:

El conjunto de registros que utilizan los
mismos campos conforma una tabla. Una
base de
dates puede contener muchas tablas. La
siguiente imagen muestra como se
relacionan estos
cnnceptns.

MANEJO DE DATOS

CREACION DE FILTROS AVANZADOS
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CREACION DE FILTROS BASICOS:

Use dn fil{rea
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VISUALIZAR DATOS EN DIFERENTE ORDEN

Exfracturas multitaklas
Una base de datos que wiiliza mas de ana tobla puede
dlmacenar muchos mas datos i acczdera la
informacién
de Ferrn.s. mdas eficiente Una buena r:gla para terer en
cuenta es que los diferentes tipos de infermaciin
deben almacenarse en diferentes falblas.
Una base de datos que quarda infarmaciin sabre

empleados y empresas €5 an buen ejemplo



