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de forma que un programa de ordenador
una base de pueda seleccionar rapidamente los fragmentos
datos de datos que necesite.

COHCCptO de { Es una coleccion de informacion organizada

Crer una
tabla de datos

. : reflejado en todas las partes donde se utilizan
Unidad 111 en diferente

los datos.
M an ej O orden « ver informacién relacionada.
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» Realizar consultas y ordenacion en una tabla,
filtros basicos

con base en los datos almacenados en otra
tabla

Excel proporciona dos formas de | ¢ Autofiltro
filtrar celdas de datos: . .
« Filtro avanzado

Puedes usarlos filtros para mostrar registros especificos
en un formulario, informe, consulta y hoja de datos, o
para imprimir unicamente algunos registros de un
informe, tabla o consultar.
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Creacion de
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. R « Almacenar datos eficientemente.
1suallzar dato {- Actualizar los datos en un lugar y ver el cambio
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