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DEFINICION

Programa
informatico

Sistematiza
y simplifica

Software contable

Se necesita

Ingresar la informacion

requerida

Tareas de contabilidad

v

De
|

Organizacion

Registra y procesa

Transacciones

historicas

Que generan

Pdlizas contables,
ingresos y egresos

Permite
|
Ahorro en gatos

operativos
|
No sustituyen
al contador

El programa realiza
calculos necesarios.

permiten optimizar
su tiempo

Empresa o actividad
productiva

Surge como
solucion digital

Ayu‘da a

Reducir tiempo
\

Reducir dinero

]

Funciones de compras

Reducir posibilidad
de errores humanos

Ventas

Cuentas por cobrar

Cuentas por pagar

Permite

Generar de forma
automatica

Facilita

Captura

Rastreo de

comprobantes

Generacidn
de cuentas

Sin posibilidad

Error humano

Software contable y
administrativo

Control de inventarios

Archivos que deben
entregarse al SAT

Control de inventarios

Optimiza
|

Flujo de trabajo

Balances

Productos de articulos

Con fines de
comprobacion fiscal.

Reduce incontables
horas de labor

Nominas

Etc

Para

Personal
administrativo




REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Requisitos
minimos

Sistema contable

Si%ue

Orden de la
informacion

Sisttema operativo: Pautas de importante
V\;mldows XP en informacion establecer
adelante. un orden
‘ Permiten ‘
Procesador: 1 GHz ‘ Informacion
1 Personas de la de empresa
Memoria RAM: 1 GB. empresa puedan
entender informacion Sin orden
| |
Disco duro: 3 GB de espacio . .
| Actividad financiera imposible
clasificar

Monitor: 800x600.

Consiste

Conexidn a Internet: LAN

llevar un registro

2

Movimientos
contables

Requisitos | Existe la figura
recomendados Actividad diaria del libro diario
de la empresa
Sistema operativo: Donde
Windows 7 en adelante. Es decir
| ‘ Cada dia se
Procesador: Core i3. Convertir actividad apuntan las
. . entradas
| diaria en dinero |
Memoria RAM: 4 GB. v :
| Para Dinero
| |
Disco duro: 10 GB ,
) Entender la Mercancias
de espacio ] .
| situacion de \
] empresa Materias primas
Monitor: 1024x768
‘ Registro en Después
Conexion a Libro d ord
Internet: LAN (no se foro b'i'd q I't: enaren d
recomienda WiFi). contabilida I_ ro maNyor €
fin de afo




INSTALACION DEL SOFTWARE CONTABLE

Requisitos para
instalar un sistema
CONTPAQ;®

Mdquina donde se
realizara la instalacién

Para instalar

Bancos

Comercial

Contabilidad
\

Nominas

Otros requisitos

Hoja Electrénica
de CONTPAQi®
Comercial

No compatible

cn

Office a 64 bits

CONTPAQ;®
Contabilidad -
Bancos a 64 bits

Funciona para
conexion con
AdminPAQ.

Administrador
de Documentos
Digitales

Nuevo
componente de la
familia CONTPAQi®

Responsable del
almacenamiento
local

Y

Administracion de
los documentos
digitales

Se generany
se reciben en
la empresa

Se puede instalar
por cada sistema
CONTPAQ;i®

No, en la misma
maquina

|
Los sistemas
CONTPAQi®

Pueden utilizar

\
ADD de forma
independiente

Antes de Instalar
cualquier aplicacion

Se recomienda

Usuario de tipo
Administrador

-Desactivar Antivirus

-Desactivar Firewall

-Desactivar UAC

-Eliminar Virtual Store

Procedimiento de
instalacion de
sistemas CONTPAQi

-Obtener el
instalador.

-Instalacion de
SQL Server

Instalacion del
sistema CONTPAQi

Instalaciéon manual

Ejecutar la instalacion

Seleccionar la opcién:
Nueva instalacién

Términos de licencia

Seleccion de
caracteristicas




CREACION DE LA EMPRESA EN LA APLICACION ESCOGIDA

Saldos iniciales

Corresponden a
valores de cada
cuenta contable

v

Del

Balance General
Inicia la compaiiia
0 empresa

CONTPAQi Contabilidad

Empresas se
crean indicando
un ejercicio
Comienza con los
saldos iniciales

Igua+es a

Saldos finales del
ejercicio anterior

Inicio del
siguiente afo

Determinar

Si requiere crear
una nueva empresa

Transferir saldos
a dicha empresa

Causas para optar
nueva empresa

-Inconsistencia
en la informacion
-Dafo parcial en
la base de datos

-Reorganizar el
catdlogo de cuentas

-Nueva empresa con
contabilidad electrénica

Pasos para la generacién
de saldos iniciales

Dar de alta la empresa

y

Como
Fecha de un
ejército anterior

Bajar/cargar
catdlogo de cuentas

Generar poliza
de apertura

De

Saldos iniciales

Crear o cargar
pdliza de apertura

Realizar cierre de ejercicio

Verificacion

-Antes del
proceso del cierre

Todas ventanas de
didlogo cerradas

sélo usuario que
realizara el cierre

Estar

Dentro de empresa

Respalda
la empresa

-Para realizar
poliza de cierre

Periodo vigente,
el periodo 14

No movimientos
en Cuenta de
cuadre

No existan pdlizas
sin afectar

Exista una cuenta de
capital acreedora




