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Una funcién es una férmula predefinida por Excel que opera sobre
uno o mas valores (argumentos) en un orden determinado
(estructura). El resultado se mostrara en la celda donde se introdujo
la formula.

La sintaxis de cualquier funcidn es:

=nombre_funcion (argumentol; argumento2; ... ; argumentoN )

Cuando cree una férmula que contenga una funcién, el cuadro de didlogo Insertar
funcidn le ayudard a introducir las funciones de la hoja de célculo. A medida que se
introduzca una funcién en la féormula, el cuadro de didlogo Insertar funcion ira
mostrando el nombre de la funcién, cada uno de sus argumentos, una descripcion
de la funcién y de cada argumento, el resultado actual de la funcidn y el resultado
actual de toda la formula.

Excel permite el utilizar funciones como uno de los argumentos de otra funcidn, esto
se conoce como funciones anidadas. Por ejemplo:

=S| (PROMEDIO(A1:A10) > 50; SUMA(B1:810);0)

Las funciones de base de datos en Excel permiten trabajar con una base de datos,
propiamente dicho, es decir, que sirven para manipular gran nimero de registros de
datos. Se pueden realizar operaciones bdsicas como suma, promedio, recuento, etc.,
pero incluyen criterios de argumentos, que permiten incluir algunos de los registros
de su base de datos en el calculo.

—

_<

Excel cuenta con una gran variedad de funciones dependiendo del
tipo de operacidn o calculo que realizan. Estas funciones pueden ser
matematicas y trigonométricas, estadisticas, financieras, de texto, de
fecha y hora, ldgicas, de base de datos, de busqueda y referencia y de
informacioén.

Esto es:

1. Signo igual (=).

2. Nombre de la funcion.

3. Paréntesis de apertura.

4. Argumentos de la funcién separados por puntos y comas.
5. Paréntesis de cierre.

Para introducir una férmula, cuenta con dos opciones:

1. Puede escribir la formula directamente en la celda que mostrara el resultado. Si el
nombre de la férmula es correcto Excel indicara los argumentos de la misma.

2. Puede utilizar la ayuda de Excel (cuadro de didlogo Insertar funcidn), este asistente
mostrara el nombre de la funcidn, los argumentos, ademds una descripcién de la
funcién y de cada argumento.

La siguiente funcién Sl compara con 50 el resultado producido por la funcion
PROMEDIO (funcién anidada), si es mayor a 50, invoca a la funcién SUMA (funcion
anidada).

Resultados vélidos.

Cuando se utiliza una funcién anidada como argumento, ésta debera devolver el
mismo tipo de valor que el que utilice el argumento.

Limites del nivel de anidamiento Una férmula puede contener como maximo siete
niveles de funciones anidadas.

Funciones de Busqueda y Referencia

Estas funciones te ayudaran a trabajar con matrices de datos, incluyen funciones que
buscan y devuelven la ubicacién valor dado.

Funciones de Complementos y Automatizacion

Permiten manejar datos de tablas dinamicas o vinculos dinamicos.

Funciones de Cubo

Utilizadas para el analisis avanzado en cubos de informacién.
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Funciones de fechay
hora

Funciones ldgicas

-

Funciones de Fecha y Hora.

Estas funciones sirven para trabajar con fechas y horas de Excel.

Funciones de Texto.

Las funciones de texto permiten manipular cadenas de caracteres como nombres de
clientes, direcciones de calles y descripciones de productos. La funcion LARGO()
devuelve el nimero de caracteres en un fragmento de texto. La funcién MAYUS()
devuelve el texto en mayusculas. CONCATENAR () combina multiples cadenas de
texto como una sola cadena.

Funciones Financieras.

Las funciones financieras en Excel permiten obtener célculos complejos como
anualidad, bonos, hipotecas, etc. La funcién PAGO (), por ejemplo, calcula un pago
de préstamo, dado el nimero de pagos, la tasa de interés y la cantidad principal.

Funciones Ldgicas.

Permiten realizar calculos sofisticados poniendo a prueba el valor de una celda para
poder realizar operaciones dependiendo del resultado. La funcidn SI() devuelve un
valor verdadero o falso dependiendo si se cumple o no una condicién.

Funciones de texto.

Las funciones de texto sirven ayudarte a manejar los datos de texto (cadenas) en
una hoja de calculo. Excel tiene una gran cantidad de funciones de texto que se
pueden utilizar para concatenar, comparar, al igual que varias funciones de formato,
como IGUAL que determina si dos cadenas de texto son exactamente iguales, o
MINUSC aue convierte todos los caracteres de una cadena a minisculas.

Estas funciones proporcionan principalmente informacion sobre el contenido de
celdas, tales como el tipo y las propiedades de los datos. También hay funciones que
proporcionan informacion sobre el formato o ubicacidon de una celda y el entorno
operativo actual.

Funciones Estadisticas.

Excel tiene una variedad de funciones que pueden utilizarse para obtener
estadisticas de un rango de valores. Una funcidon comuin es PROMEDIO(), que calcula
el valor medio de varios valores. Las funciones MAX() y MIN() se utilizan para obtener
los valores maximo y minimo dentro de un rango. Funciones avanzadas permiten
obtener medias armodnicas y geométricos, varianza, etc.

Funciones de Ingenieria

Llamadas también funciones cientificas son utilizadas por los ingenieros y cientificos
en el campo de la trigonometria y logaritmos. Excel tiene una gama completa de
funciones trigonométricas, como SIN(), COS() y TAN(), asi como sus inversos, ASIN (),
ACOS () y ATAN. Funciones logaritmicas incluyen logaritmos naturales y comunes
como LN(), LOG10 () y LOG.

Funciones Matematicas y Trigonométricas.

Son las funciones mas utiles y utilizadas en Excel. Las Funciones Matematicas y
Trigonométricas

permiten sumar un rango de valores con la funcion SUM(), contar valores con
COUNT(), etc.

Las principales funciones matematicas y trigonométricas cominmente utilizadas en
Excel son::

CONCATENAR, IGUAL, LIMPIAR, MINUSC y MAYUSC

El siguiente resumen muestra la lista de cuadles son las funciones matematicas y
trigonométricas predefinidas en Excel. Las funciones de fecha y hora sirven para
marcar o fechar hojas de calculo, insertando la fecha y hora actual, o descomponer
una fecha para obtener el dia de la semana, mes o afio. Ademas, permiten calcular
la
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Las funciones de fecha y hora
estan divididas en dos grupos:

A continuacién, una breve
descripcién de las funciones de
fecha y hora de Excel.

Funciones estadisticas,
busqueda y referencia

El siguiente resumen
muestra la lista de
cuales son las funciones
estadisticas predefinidas
en Excel.

1. Funciones que calculan el nimero de dias, meses o afios entre dos fechas.

2. Funciones que se pueden utilizar para agregar la fecha, hora o dia de la semana a
una hoja de calculo.

FECHA
Devuelve el nimero de serie correspondiente a una fecha determinada. j

FECHANUMERO

Convierte una fecha con formato de texto en un valor de nimero de serie.

DIA

Convierte un nimero de serie en un valor de dia del mes.

DIAS360

Calcula el numero de dias entre dos fechas a partir de un afio de 360 dias.
FECHA.MES

Devuelve el numero de serie de la fecha equivalente al nimero indicado de meses

—

anteriores o posteriores a la fecha inicial.

FUNCIONES ESTADISTICA.

Las funciones Estadisticas sirven para realizar el andlisis de los datos almacenados
en una hoja de célculo. Permitiendo por ejemplo obtener el nimero de entradas de
datos o el valor promedio de los mismos.

—  DESVPROM

Devuelve el promedio de las desviaciones absolutas de la media de los puntos de datos.
PROMEDIO

Devuelve el promedio de sus argumentos.

PROMEDIOA

Devuelve el promedio de sus argumentos, incluidos nimeros, texto y valores légicos.
PROMEDIO.SI

Devuelve el promedio (media aritmética) de todas las celdas de un rango que cumplen unos
criterios determinados.

PROMEDIO.SI.CONJUNTO

Devuelve el promedio (media aritmética) de todas las celdas que cumplen multiples
criterios.

DISTR.BETA

Devuelve la funcién de distribucién beta acumulativa.

Las funciones de fecha y hora son muy importantes para desarrollar informes
financieros o estadisticos.

Las principales funciones de fecha y hora cominmente utilizadas en Excel son: HOY,
HORA, DIA, MES, ANO.

FIN.MES

Devuelve el numero de serie correspondiente al ultimo dia del mes anterior
o posterior a un numero de meses especificado.

HORA

Convierte un nimero de serie en un valor de hora.

MINUTO

Convierte un nimero de serie en un valor de minuto.

MES

Convierte un nimero de serie en un valor de mes.

DIAS.LAB

Devuelve el numero de todos los dias laborables existentes entre dos fechas.

La estadistica es una disciplina matematica que estudia las formas de recopilar,
resumir y sacar conclusiones de los datos. Las funciones estadisticas de Excel
permiten realizar el analisis estadistico de informacién, ya que este requiere de
féormulas para obtener la media, varianza mediana, desviacién estandar y otras.

Edicién avanzada

CONTAR.SI

Cuenta el niumero de celdas, dentro del rango, que cumplen el criterio especificado.
CONTAR.SI.CONJUNTO

Cuenta el nimero de celdas, dentro del rango, que cumplen varios criterios.

COVAR

Devuelve la covarianza, que es el promedio de los productos de las desviaciones para cada
pareja

de puntos de datos.

BINOM.CRIT

Devuelve el menor valor cuya distribucion binomial acumulativa es menor o igual a un valor
de criterio.

DESVIA2

Devuelve la suma de los cuadrados de las desviaciones.

DISTR.EXP

Devuelve la distribucién exponencial.



DISTR.HIPERGEOM
Devuelve la distribucién hipergeométrica.

INTERSECCION.EJE
Devuelve la interseccion de la linea de regresion lineal.

CURTOSIS
Devuelve la curtosis de un conjunto de datos.

K.ESIMO.MAYOR
Devuelve el k-ésimo mayor valor de un conjunto de datos.

ESTIMACION.LINEAL
Devuelve los parametros de una tendencia lineal.

ESTIMACION.LOGARITMICA
Devuelve los parametros de una tendencia exponencial.

DISTR.LOG.INV
Devuelve la funcién inversa de la distribucion logaritmico-normal.

DISTR.LOG.NORM
Devuelve la distribucién logaritmico-normal acumulativa.

MAX
Devuelve el valor maximo de una lista de argumentos.

MIN
Devuelve el valor minimo de una lista de argumentos.

MINA
Devuelve el valor minimo de una lista de argumentos, incluidos nimeros, texto y
valores ldgicos.

MODA

Devuelve el valor mas comun de un conjunto de datos.
NEGBINOMDIST

Devuelve la distribucién binomial negativa.

DISTR.NORM
Devuelve la distribucién normal acumulativa.

DISTR.NORM.INV
Devuelve la funcién inversa de la distribucidon normal acumulativa.

DISTR.NORM.ESTAND
Devuelve la distribucién normal estandar acumulativa.

RANGO.PERCENTIL
Devuelve el rango porcentual de un valor de un conjunto de datos.

PERMUTACIONES
Devuelve el nimero de permutaciones de un nimero determinado de objetos.

POISSON
Devuelve la distribucién de Poisson.

PROBABILIDAD
Devuelve la probabilidad de que los valores de un rango se encuentren entre dos
limites.

CUARTIL
Devuelve el cuartil de un conjunto de datos.

JERARQUIA
Devuelve la jerarquia de un nimero en una lista de niUmeros.

COEFICIENTE.R2
Devuelve el cuadrado del coeficiente de momento de correlaciéon de producto
Pearson.

COEFICIENTE.ASIMETRIA
Devuelve la asimetria de una distribucidn.

PENDIENTE
Devuelve la pendiente de la linea de regresion lineal.

K.ESIMO.MENOR
Devuelve el k-ésimo menor valor de un conjunto de datos.

NORMALIZACION
Devuelve un valor normalizado.

DESVEST
Calcula la desviacion estandar a partir de una muestra.

DESVESTA
Calcula la desviacién estandar a partir de una muestra, incluidos nimeros, texto y
valores ldgicos.

DESVESTP
Calcula la desviacion estandar en funcion de toda la poblacién.



