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Funciones

2.1 é0ué es
una funcidn?

/ G0ué es? <

-

Argumentos: <

\Funciunes: <

Una funcidn es una farmula predefinida por Excel que opera
sobre uno o més valores (argumentos) en un orden
determinado (estructura). El resultado se mostrara en la celda
donde se introdujo |a formula.

El tipo de argumento que utiliza una funcidn es especifico de
esa funcidn. Asi, los argumentos pueden ser

nimeraos, texto, valores ldgicos como VERDADERD o FALSO,
matrices, valores de error como #N/A o referencias de celda.
Un argumento puede ser una constante, una férmula o incluso
otra funcidn

Excel cuenta con una gran variedad de funciones dependiendo
del tipo de operacidn o calculo que realizan.

Estas funciones pueden ser matematicas y trigopnométricas,
estadisticas, financieras, de texto, de fecha y hora,

|dgicas, de base de datos, de bisqueda y referencia y de
informacidn.
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2.2 Sintaxis
de una
funcidn

/ En Excel las funciones

Las funciones
permiten:

Los tipos de funciones
Excel se clasifican:

<

N

\

<

Las funciones son farmulas sencillas que se insertan en una celda de la hoja de
célculo; ya sea escribiendo el nombre de |a funcitn o utilizando la ventana para
insertar funciones. Los datos utilizados para trabajar con formulas pueden ser

L tipo numérico, texto, fecha/hora u otras farmulas.

Permiten realizar desde
célculos sencillos hasta célculos complejos como ecuaciones cientificas,
estadisticas y financieras.

-Funciones de Base de Datos
-Funciones de Bisqueda y Referencia
-Funciones de Complementos y Automatizacidn
- Funciones de Cubo

- Funciones de Fecha y Hora

- Funciones de Informacidn

- Funciones de Ingenieria

-Funciones de Texto

- Funciones Definidas por el usuario
- Funciones Estadisticas

-Funciones Financieras
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2.2 Sintaxis
de una
funcidn

a sintaxis de
cualquier funcidn es:

Esto es:

Como insertar
funcidn:

Para introducir una
farmula, cuenta con
dos opciones:

4[ué es una funcidn
Anidada?

=nombre_funcion (argumentol; argumento2, ...; argumentoN )

1. Signo igual (=).

2. Nombre de la funcidn.

3. Paréntesis de apertura.

4. Argumentos de la funcidn separados por puntos y comas.
9. Paréntesis de cierre.

Cuando cree una formula que contenga una funcidn, el cuadro de diélogo Insertar funcidn le
ayudara a introducir las funciones de la hoja de célculo. A medida que se introduzca una funcidn
en la farmula, el cuadro de diélogo Insertar funcidn ird mostrando el nombre de la funcidn, cada
uno de sus argumentos, una

descripcidn de |a funcidn y de cada argumento, el resultado actual de |a funcidn y el resultado
actual de toda la farmula.

|. Puede escribir la formula directamente en la celda que mostrara el resultado. Si el nombre de
|la formula es correcto Excel indicara los argumentos de la misma.

2. Puede utilizar |a ayuda de Excel (cuadro de diglogo Insertar funcidn), este asistente mostrara
el nombre de la funcidn, los argumentos, ademés una descripcidn de la funcidny de cada
argumento.

Excel permite el utilizar funciones como uno de los argumentos de otra funcidn, esto se conoce
como funciones anidadas. Por ejemplo:
=3I (PROMEDIO (A1:A1D) > 50; SUMA (B1:B10);0)

La siguiente funcidn SI compara con 30 el resultado producido por la funcién PROMEDIO (funcidn

\_ anidada), si es mayor a 30, invoca a la funcidn SUMA.
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2.3
Funciones de
texto

Funciones de base de
datos en Excel:

Funciones de
Biisqueda y
Referencia:

Funciones de
Complementos y
Automatizacidn:

Funciones de Cubo:

<

N

-

-

A

~

Las funciones de base de datos en Excel permiten trabajar con una base de datos, propiamente
dicho, es decir, que sirven para manipular gran nimero de registros de datos. Se pueden
realizar operaciones basicas como suma, promedio, recuento, etc., pero incluyen criterios de
argumentos, que permiten incluir algunos de los registros de su base de datos en el célculo.

Estas funciones te ayudaran a trabajar con matrices de datos, incluyen funciones que buscan y
devuelven la ubicacidn valor dado.

Permiten manejar datos de tablas dindmicas o vinculos dinamicos.

Utilizadas para el anlisis avanzado en cubos de informacidn.
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24
Funciones de
fecha y hora

(

Funciones de Fechay
Hora:

Funciones de

Informacidn

Funciones de Texto:

Funciones
Estadisticas:

Funciones Financieras:

Funciones de
Ingenierfa:

A

{ Estas funciones sirven para trabajar con fechas y horas de Excel.

(

Estas funciones proporcionan principalmente informacidn sobre el contenido de celdas, tales
como el tipo y las propiedades de los datos. También hay funciones que proporcionan
informacidn sobre el formato o ubicacitn de una celda y el entorno operativo actual.
Las funciones de informacidn se incorporaron desde Excel 2013, por lo tanto, no estén

\_ disponibles en versiones anteriores de Excel.

.
Las funciones de texto permiten manipular cadenas de caracteres como nombres de clientes,

direcciones de calles y descripciones de productos. La funcidn LARGO () devuelve el ndmero de
caracteres en un fragmento de texto. La funcién MAYUS () devuelve el texto en mayisculas.
CONCATENAR () combina miiltiples cadenas de texto coma una sola cadena.

\

p
Excel tiene una variedad de funciones que pueden utilizarse para obtener estadisticas de un

rango de valores. Una funcidn comiin es PROMEDIO (), que calcula el valor medio de varios

< valores. Las funciones MAX () y MIN () se utilizan para obtener los valores méximo y minimo

dentro de un rango. Funciones avanzadas permiten obtener medias armdnicas y geométricos,
varianza, etc.

-
r

Las funciones financieras en Excel permiten obtener célculos complejos como anualidad, bonos,
< hipotecas, ete. La funcidn PAGO (), por ejemplo, calcula un pago de préstamo, dado el nimero de
pagos, |a tasa de interés y la cantidad principal.

~
-

Llamadas también funciones cientificas son utilizadas por los ingenieros y cientificos en el campo
de la trigonometria y logaritmos. Excel tiene una gama completa de funciones trigonométricas,
como SIN (), COS () y TAN (), asi como sus inversos, ASIN (), ACOS () y ATAN. Funciones
logaritmicas incluyen logaritmos naturales y comunes como LN (),LOGI0 () y LOG

N




‘

/ _ . Funciones que calculan el nimero de dias, meses o aios entre dos fechas.
Las funciones de fecha 2. Funciones que se pueden utilizar para agregar la fecha, hora o dia de la semana a una

y hora estan divididas < hgja de calculn.

en dos grupos: Las funciones de fecha y hora son muy importantes para desarrollar informes financieros o
estadisticos.

\

Las principales

funcianes de fecha y HOY, HORA, DIA, MES, ARD
hora cominmente

utilizadas en Excel

SOn: / FECHA-Devuelve el nimero de serie correspondiente a una fecha determinada.
FECHANUMERD-Convierte una fecha con formato de texto en un valor de nimero de serie.
DIA-Convierte un nimera de serie en un valor de dia del mes.

DIAS3E0-Calcula el nimero de dias entre dos fechas a partir de un afio de 360 dias.

_ 24 FECHA.MES-Devuelve el nimero de serie de la fecha equivalente al ndmero indicado de meses
IJnld.ad I " Funciones de anteriores posteriores a la fecha inicial.
Funciones fecha y hora FIN.MES-Devuelve el nimero de serie correspondiente al dltimo dia del mes anterior o posterior a un

nimero de meses especificado.
HORA-Convierte un ndmero de serie en un valor de hora.
MINUTD-Convierte un nimera de serie en un valor de minuto.

DES“_"iF“iﬂ“ de las MES-Convierte un nimero de serie en un valor de mes.
funciones de fecha y DIAS.LAB-Devuelve el nimero de todos los dias laborables existentes entre dos fechas.
hora de Excel: AHORA-Devuelve el ndmero de serie correspondiente a la fecha y hora actuales.

SEGUNDO-Convierte un nimero de serie en un valor de segundo.

HORA-Devuelve el nimero de serie correspondiente a una hora determinada.
HORANUMERO-Convierte una hora con formato de texto en un valor de nimero de serie.
HOY-correspondiente al dia actual.

\ DIASEM-Convierte un nimero de serie en un valor de dia de la semana.

NUM.DE.SEMANA-Convierte un nimera de serie en un nimero que representa el lugar numérico
\ correspondiente a una semana de un afio.

DIA.LAB-Devuelve el nimera de serie de la fecha que tiene lugar antes o después de un nimero
determinado de dias laborables.
AND-Convierte un namera de serie en un valor de aiio.
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Funciones
|dgicas

/ Funciones Ldgicas:

Funciones
Matematicas y
Trigonométricas:

Funciones de texto:

Las principales
funciones
matematicas y
trigonométricas

comidnmente

utilizadas en Excel
son:

<

Permiten realizar célculos sofisticados poniendo a prueba el valor de una celda para poder
realizar operaciones dependiendo del resultado. La funcidn S () devuelve un valor verdadero o
falso dependiendo si se cumple o no una condicidn.

Son las funciones mas dtiles y utilizadas en Excel. Las Funciones Matematicas y Trigonométricas
permiten sumar un rango de valores con la funcign SUM(), contar valores con COUNT(), etc.

-

-

Las funciones de texto sirven ayudarte a manejar los datos de texto (cadenas) en una hoja de
célculo. Excel tiene una gran cantidad de funciones de texto que se pueden utilizar para
concatenar, comparar, al igual que varias funciones de formato, como IGUAL que determina si
dos cadenas de texto son exactamente iguales, o MINUSC que convierte todos los caracteres de

_una cadena a mindsculas.

CONCATENAR, IGUAL, LIMPIAR, MINUSC y MAYUSC



p
/ / Las funciones ldgicas sirven para realizar la comparacicn |dgica entre valores o referencias de
celdas. Excel tiene varias funciones ldgicas que permiten evaluar datos. La mayoria de las
funciones ldgicas retornan como resultado VERDADERD o FALSD. Las funciones lagicas de Excel
pueden ser utilizados para realizar operaciones que permitan |a toma de decisiones dentro de una
hoja de célculo.

Sirven:

N

\

Principales funciones <

Las principales funciones Lagicas comanmente utilizadas en Excel son: Y, 0 y Sl
bésicas:

Unidad Il Fllmninnes [
Funciones ldgicas

Y-Devuelve VERDADERQ si todos sus argumentos son VERDADERD.
FALSO-Devuelve el valor lagico FALSD.

SI-Especifica una prueba ldgica que realizar.

|as funciones ldgicas

e Excal SI. ERROR-Devuelve un valor que se especifica si una farmula lo evalia como un error; de lo contrario,
e Excel:

devuelve el resultado de la farmula.

Descripcitn de <

NO-Invierte el valor ldgico del argumento.

\ 0-Devuelve VERDADERD si cualquier argumento es VERDADERD.

\ \ VERDADERD-Devuelve el valor ldgico VERDADERD.
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2.6
Funciones

estadisticas,

bisqueda y
referencia

(

Sirven:

Las principales
funciones estadisticas
comidnmente son:

Funciones estadisticas
predefinidas en Excel:

<

/

~

-

Las funciones Estadisticas sirven para realizar el andlisis de los datos almacenados en una hoja de
célculo. Permitiendo por ejemplo obtener el nimero de entradas de datos o el valor promedio de los
mismos.

*PROMEDID  *CONTAR  *FRECUENCIA *MAX *MEDIANA *MIN *MODA

DESVPROM-Devuelve el promedio de las desviaciones absolutas de la media de los puntos de datos.
PROMEDID-Devuelve el promedio de sus argumentos.

PROMEDIDA-Devuelve el promedio de sus argumentos, incluidos nimeros, texto y valores lagicos.
PROMEDID.SI-Devuelve el promedio (media aritmética) de todas las celdas de un rango que cumplen
unos criterios determinados.

PROMEDIO.SI.CONJUNTO-Devuelve el promedio (media aritmética) de todas las celdas que cumplen
miltiples criterios.

DISTR.BETA-Devuelve la funcidn de distribucidn beta acumulativa.

DISTR.BETA.INV-Devuelve la funcidn inversa de la funcidn de distribucidn acumulativa de una
distribucidn beta especificada.

DISTR.BINOM-Devuelve la probabilidad de una variable aleatoria discreta siguiendo una distribucidn
binomial.

DISTR.CHI-Devuelve |a probabilidad de una variable aleatoria continda siguiendo una distribucidn chi
cuadrado de una sola cola.

PRUEBA.CHLINV-Devuelve la funcitn inversa de la probabilidad de una variable aleatoria continia
siguiendo una distribucidn chi cuadrado de una sola cola.

PRUEBA.CHI-Devuelve la prueba de independencia.

INTERVALD.CONFIANZA-Devuelve el intervalo de confianza de la media de una poblacidn.
COEF.DE.CORREL-Devuelve el coeficiente de correlacitn entre dos conjuntos de datos.
CONTAR-Cuenta cuéntos nimeros hay en la lista de argumentos.

CONTARA-Cuenta cuantos valores hay en la lista de argumentos.

CONTAR.BLANCD- Cuenta el nimera de celdas en blanco de un ranao.
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2.7 Edicidn
avanzada

(

\

CONTAR.SI-Cuenta el nimero de celdas, dentro del rango, que cumplen el criterio especificado.
CONTAR.SI.CONJUNTD-Cuenta el nimero de celdas, dentro del rango, que cumplen varios criterios.
COVAR-Devuelve |a covarianza, que es el promedio de los productos de las desviaciones para cada pareja de puntos de datos.
BINOM.CRIT-Devuelve el menor valor cuya distribucidn binomial acumulativa es menor o igual a un valor decriterio.
DESVIAZ-Devuelve la suma de los cuadrados de las desviaciones.

DISTR.EXP-Devuelve la distribucidn exponencial.

DISTR.F-Devuelve la distribucitn de probabilidad F.

DISTR.F.INV-Devuelve la funcitn inversa de la distribucidn de probabilidad F.

FISHER-Devuelve la transformacidn Fisher.

PRUEBA.FISHER.INV-Devuelve la funcitn inversa de la transformacidn Fisher.
PRONDSTICO-Devuelve un valor en una tendencia lineal.

FRECUENCIA-Devuelve una distribucidn de frecuencia como una matriz vertical.
PRUEBA.F-Devuelve el resultado de una prueba F.

DISTR.GAMMA-Devuelve la distribucitn gamma.

DISTR.GAMMA.INV-Devuelve la funcidn inversa de la distribucidn gamma acumulativa.
GAMMA.LN-Devuelve el logaritmo natural de la funcidn gamma, G(x).

MEDIA.GEOM-Devuelve la media geométrica.

CRECIMIENTO-Devuelve valores en una tendencia exponencial.

MEDIA.ARMO-Devuelve la media armdnica

DISTR.HIPERGEOM-Devuelve la distribucidn hipergeométrica.

INTERSECCION.EJE-Devuelve la interseccidn de la linea de regresidn lineal.

CURTDSIS-Devuelve la curtosis de un conjunto de datos.

K. ESIMO.MAYOR-Devuelve el k-ésimo mayor valor de un conjunto de datos.
ESTIMACION.LINEAL-Devuelve los parametros de una tendencia lineal.
ESTIMACION.LOGARITMICA-Devuelve los pardmetros de una tendencia exponencial.
DISTR.LDG.INV-Devuelve la funcidn inversa de la distribucin logaritmico-normal.
DISTR.LDG.NORM-Devuelve la distribucidn logaritmico-normal acumulativa.

MAX-Devuelve el valor maximo de una lista de argumentuos.

MEDIANA-Devuelve la mediana de los nimeros dados.

MIN-Devuelve el valor minimo de una lista de argumentaos.

MINA-Devuelve el valor minimo de una lista de argumentos, incluidos nimeros, texto y valoresldgicos.
MODA-Devuelve el valor més comin de un conjunto de datos.
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NEGBINDMDIST-Devuelve la distribucitn binomial negativa.

DISTR.NORM-Devuelve la distribucién normal acumulativa.

DISTR.NDORM.INV-Devuelve la funcidn inversa de la distribucidn normal acumulativa.

DISTR.NORM. ESTAND-Devuelve la distribucion normal estandar acumulativa.
DISTR.NDRM.ESTAND.INV-Devuelve la funcidn inversa de la distribucidn normal estandar acumulativa.
PEARSON-Devuelve el coeficiente de momento de correlacion de producto Pearson.
PERCENTIL-Devuelve el k-ésimo percentil de los valores de un rango.

RANGO.PERCENTIL-Devuelve el rango porcentual de un valor de un conjunto de datos.
PERMUTACIONES-Devuelve el nimero de permutaciones de un nimero determinado de objetos.
POISSON-Devuelve la distribucidn de Poisson.

PROBABILIDAD-Devuelve la probabilidad de que los valores de un rango se encuentren entre dos limites.
CUARTIL-Devuelve el cuartil de un conjunto de datos.

JERARQUIA-Devuelve la jerarquia de un nimero en una lista de nimeros.

COEFICIENTE.R2-Devuelve el cuadrado del coeficiente de momento de correlacidn de producto Pearson.
COEFICIENTE.ASIMETRIA-Devuelve la asimetria de una distribucidn.

PENDIENTE-Devuelve la pendiente de la linea de regresidn lineal.

K. ESIMD.MENDOR-Devuelve el k-&simo menor valor de un conjunto de datos.

NORMALIZACION-Devuelve un valor normalizado.

DESVEST-Calcula la desviacidn estandar a partir de una muestra.

DESVESTA-Calcula la desviacidn estandar a partir de una muestra, incluidos nimeraos, texto y valores ldgicos.
DESVESTP-Calcula la desviacidn estandar en funcidn de toda la poblacidn.

DESVESTPA-Calcula la desviacidn estandar en funcidn de toda la poblacidn, incluidos nimeros, texto y valores lagicos.
ERROR.TIPICO. XY-Devuelve el error estandar del valor de “y" previsto para cada “x” de la regresidn.
DISTR.T-Devuelve la distribucidn de t de Student.

DISTR.T.INV-Devuelve la funcidn inversa de la distribucidn de t de Student.

TENDENCIA-Devuelve valores en una tendencia lineal.

MEDIA.ACOTADA-Devuelve la media del interior de un conjunto de datos.

PRUEBA.T-Devuelve la probabilidad asociada a una prueba t de Student.

VAR-Calcula la varianza en funcidn de una muestra.

VARA-Calcula la varianza en funcign de una muestra, incluidos nimeros, texto y valores ldgicos.
VARP-Calcula la varianza en funcidn de toda la poblacidn.

VARPA-Calcula la varianza en funcidn de toda la poblacidn, incluidos nimeros, texto y valores lagicos.
DIST.WEIBULL-Devuelve la distribucidn de Weibull.

PRUEBA.Z-Devuelve el valor de una probabilidad de una cola de una prueba z.



