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1.-¿Cuáles son los elementos que contiene una función? 
Los dos principales elementos de una función son los posibles valores que pueden tomar ambas variables 
(dependiente e independiente). Se llama Dominio de una función al conjunto de valores que puede tomar 
la variable independiente. 
 
2.-¿Qué es una gráfica? 
Un gráfico es una representación gráfica de datos. La visualización de los datos por medio de gráficos 
ayuda a detectar patrones, tendencias, relaciones y estructuras de los datos. Utilice los gráficos junto con 
los mapas para explorar los datos o ayudar a contar una historia. 
 
3.-¿Cuáles son los pasos a seguir para insertar un gráfico? 
Haga clic en Insertar > Gráfico. 
Haga clic en el tipo de gráfico y luego haga doble clic en el gráfico que quiera. 
En la hoja de cálculo que aparece, cambie los datos predeterminados por su información. 
Cuando termine, cierre la hoja de cálculo. 

Si lo desea, use el botón Opciones de diseño  para organizar el gráfico y el texto en el documento. 
 
4.-¿Qué permite realizar la barra de formato? 
La barra de formato suele tener opciones para la elección de la fuente con que se escribe, y la elección 
de color, estilos de los caracteres (negrita, cursiva, normal, etc.), tamaño de la letra, estilo de subrayado, 
efectos especiales (tachado, doble tachado, superíndice, subíndice, sombra, contorno, relieve, grabado 
 
 
 
 



 
 
5.-¿Qué muestra la barra de formula? 
 
Barra de fórmulas: es el cuadro de texto donde se realiza la entrada de datos de cualquier tipo, ya sean 
caracteres alfabéticos, como lo es una frase, o números. De igual manera, permite visualizar la fórmula 
que está siendo empleada en una celda seleccionada 
 
6.-¿Qué permite realizar la barra de desplazamiento? 
Barra de desplazamiento Sirve para desplazarse por un intervalo de valores al hacer clic en las flechas 
de desplazamiento o al arrastrar el cuadro de desplazamiento. 
 
 
7.-¿Cómo interpreta Excel al escribir un numero entre paréntesis? 
Al escribir un número entre paréntesis, Excel lo interpreta como un número negativo, lo cual es típico en 
contabilidad. El carácter E o e es interpretado como notación científica. 
 
8.-¿Cómo es interpretado el carácter E o e en Excel? 
  
El carácter E o e es interpretado como notación científica. Por ejemplo, 3E5 equivale a 300000 (3 por 10 
elevado a 5). Se pueden incluir los puntos de miles en los números introducidos como constantes. Cuando 
un número tiene una sola coma se trata como una coma decimal. 
 
9.-¿Qué realiza Excel si al finalizar un número se escribe €? 
Como puedes ver, cuando insertas un signo de euro, Excel reconoce automáticamente la moneda, y 
formatea la celda como moneda. 
 



 
 
 
 
 
10.-¿Qué pasa en Excel si un número no cabe en su celda? 
En Microsoft Excel puede aparecer ##### en una celda si la columna en que se encuentra no es lo 
suficientemente ancha para mostrar todo su contenido. También pueden indicar ##### las fórmulas que 
devuelven fechas y horas como valores negativos. 
 
11.-¿Cuántos caracteres puede contener una celda? 
Número total de caracteres que puede contener una celda. 32.767 caracteres. Caracteres en un 
encabezado o un pie de página. 255. 
 
12.-¿Qué realiza Excel cuando un texto no cabe en la celda? 
cuando un texto no cabe dentro de una celda, traspasa sus bordes. Pero el hecho que los sobrepase no 
significa que la información esté contenida en varias celdas 
 
13.-¿Qué opción podemos utilizar si hay que modificar la formula o no? 
Haga clic en la celda que contiene la fórmula. 
En la barra de fórmulas. ... 
Para calcular la parte seleccionada, presione F9. 
Para reemplazar la parte seleccionada de la fórmula con su valor calculado, presione ENTRAR. 
 
 
 
 



 
14.-¿A qué se refiere este tipo de error #¿NOMBRE? ? 
La fórmula hace referencia a un nombre que no se ha definido 
Cuando la fórmula contiene una referencia a un nombre que no está definido en Excel, verá el error 
#¿NOMBRE? . 
 
  
 
 
 

 

 

 

 


