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CONTENIDO Los textos mencionados suelen dividirse en tres 

partes. 

• Presentación  

• Cuerpo  

• Final 
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La presentación consta de 

numerosos elementos a cada 

uno de los cuales se le dedica 

por lo menos una hoja: 

-Portada: aparecen los elementos que individualizan un texto: el nombre de la institución, el tipo 

de trabajo, el título, el nombre del autor y eventualmente la fecha de presentación, (este dato es 

obligatorio en las tesis). 

-Página de los derechos del autor: manifiesta haber cumplido con los requisitos que exige la ley 

de propiedad intelectual. 

-Dedicatoria: Frase o nota dirigida a la persona a quien se dedica una obra. 

-Epígrafe: es una cita que puede colocarse a la cabeza de una obra o de cada uno de sus 

capítulos o subdivisiones de menor jerarquía. 

-Índice: se ordenan según aparecen la mayoría do los contenidos de los trabajos. 

-Prefacio: funciona como una especie de guía para el lector. 

-Abreviaturas: cuando se use por primera vez un término que quieras abreviar en el texto, 

presente la versión completa del término y luego la abreviatura. 
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 Justificación 

 Formulación de objetivos 

 Marco teórico conceptual 

 Metodología de investigación 

 Carátula 

 Índice 

 Introducción 

 Delimitación y planteamiento del problema de 

investigación. 
 

 Capitulado 

 Cronograma de actividades 

 Bibliografía 

 Extensión 

REFERENCIAS 

BIBLIOGRAFICAS 

Gabriel Naudé lo emplea por primera 

vez en 1633, para significar 

descripción de libros o lista de libros. 
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 -Generales: incluyen las nacionales, las de autor, las de primeros libros 

impresos o un determinado fondo de una biblioteca o unidad de información, 

etc. 

-Especializadas: se rigen por un principio director constante relacionado con 

la selección de obras y están dirigidas a un grupo de usuarios previamente 

definidos y analizados. 

ANEXOS Y/O 

APÉNDICES 

-Apéndices: incluyen información que no es indispensable para entender el contenido del 

informe pero que sí es importante para tener una imagen completa de lo que sucedió. 

-Anexos son un apéndice del trabajo que podemos insertar al final del mismo, antes de 

la bibliografía.  

Incluyen documentos como: 

*Mapas toponímicos, geológicos, etc. 

*Cuadros estadísticos, sinópticos, 

etc.  

*Fotografías, ilustraciones, etc. 
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