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1.1 Paráfrasis  

Es la explicación o 

interpretación ampliada que se 

hace  de un texto, con el 

propósito de que este sea más 

claro y comprensible 

Hacer la paráfrasis de 

un texto, significa 

utilizar nuestras 

propias palabras para 

redactar du contenido 

 

También es posible 

parafrasear textos 

informativos, técnicos, 

expresivos o literarios 

 

1.2 Tecnicismos  

 

Existen muchas palabras 

en castellano que se han 

formado de los gramemas  

semiautónomos voces 

griegas  o latinas 

 

Así la tecnología, las 

ciencias y las diversas 

profesiones tienen sus 

propios tecnicismos 

para definir o catalogar 

a las personas 

Son palabras formadas 

por prefijos o sufijo de 

origen griego 

1.3 Locuciones 

latinas 

1.4 

Abreviaturas 

bibliográficas 

1.5 Análisis 

de textos 

expositivos 

1.5.1 

Elaboración de 

texto critico de 

texto expositivo 

1.5.2 

Clasificación de 

obras 

expositivas 

En nuestro idioma, en el 

habla común se utilizan 

algunas palabras o frases 

latinas. Estas expresiones se 

llaman locuciones latinas 

Jurídicas: de jure; de 

facto; interpósita 

persona; argumentos 

ad hóminem; infraganti. 

Algunas locuciones 

latinas forman ya parte 

de expresiones usadas 

comúnmente  

A.        autor  

A.A.   autores 

Los textos expositivos se 

encargan de que una vez 

terminada una investigación  

cit. citado  

Col. colección, 

columna 

Sus páginas contienen 

información científica 

recabada por hombres 

de ciencia sobre 

diversas áreas del 

conocimiento humano 

ed. editor  

edic. edición 

Predominan las ideas del 

autor, comunicando sus 

observaciones y 

reflexiones sobre 

cualquier fenómeno de la 

naturaleza 

Consiste en atribuir un 

significado a un texto, después 

de haber leído y comprendido 

 Hace una buena 

interpretación, si 

después de haber leído 

podemos explicar o 

comentar el texto 

Después de haber leído el 

texto el lector está en 

condiciones de aceptar o 

rechazar lo que el autor 

expresa 

Técnicos: Tratan los temas 

con profundidad, Utilizan 

lenguaje técnico. 

Consulta: nforman y 

esclarecen dudas 

sobre personajes, 

lugares o ramas del 

conocimiento 

Diagnóstico: tiene como 

objetivo la tarea de 

educar 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5.3 Obra científica 

1.5.4 Obra de 

divulgación 

1.5.5 Obra didáctica 

1.6 Redacción de 

textos funcionales 

1.7 Clasificación 

de textos 

funcionales 

1.7.1 Textos 

funcionales 

escolares 

1.7.2 Textos 

funcionales 

personales 

1.7.3 Textos 

funcionales 

laborales y sociales 

Su lenguaje es técnico 

y van dirigidas a 

especialistas que por lo 

general pertenecen o 

dominan el campo de 

estudio 

El uso de términos o 

lenguaje especial 

(tecnicismos) solo 

permite que la obra sea 

comprendida 

Esta característica tiene 

como consecuencia que 

estos textos tengan poca 

difusión y por lo tanto 

son accesibles sólo para 

algunos estudiosos 

Exponen los 

conocimientos de 

manera ligera, simple 

y amena poniéndolas 

al alcance de cualquier 

lector 

Las obras didácticas 

tienen como objetivo 

primordial la tarea de 

educar. 

Su objetivo es hacerlo 

partícipe de todos los 

avances que se van 

desarrollando 

Presentan los 

conocimientos 

científicos, técnicos y 

humanísticos 

explicados con un 

lenguaje sencillo 

Van dirigidas a 

personas que no son 

estudiantes de un área 

determinada 

 Los libros que existen 

en las instituciones 

educativas, desde 

primaria hasta la 

universidad, 

Indica que algo tiene 

la cualidad de ser 

usado de manera 

cómoda, útil y fácil, por 

lo tanto un texto 

funcional  

Otra característica es 

que en los enunciados 

se usa el modo 

imperativo y los 

verbos van en 

infinitivo. 

Se caracterizan porque 

incorporan datos, 

circunstancias y hechos 

que acompañan el 

proceso 

Tipos de textos 

funcionales 

características 

funcionales  

Obtención especifica  

Significado de una 

palabra nueva, 

consiguiendo un objetivo 

Son documentos que 

registran o exponen 

información útil y 

fundamental 

Es un texto que se 

construye a partir de 

otro, a través de las 

ideas principales, y 

que cuida la fidelidad 

a las ideas del autor 

Es una de las técnicas 

de estudio más 

comunes que puedes 

aprovechar y dominar 

 

Identificar las 

características que los 

distinguen entre sí y del 

resto de las 

redacciones 

Tienen una estructura 

sencilla, pues lo que 

pretenden es llamar la 

atención del 

destinatario 

Están conformados por: 

presentación, desarrollo 

y conclusión 

 Buscan establecer 

vínculos de 

comunicación con las 

personas 

Su estructura y 

contenido se apegan a 

los formatos y 

requerimientos de la 

empresa 

Estructura externa e 

interna de la carta de 

petición, así como una 

serie de sugerencias 
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