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INTRODUCION

En el siguiente trabajo que esta formado por un mapa
conceptual se quiere dar explicar un poco sobre el

programa de EXCEL. El cual es un programa que fue

lanzado el dia 30 de Septiembre en 1985 por Charles
Simonyi. En el siguiente mapa conceptual se resaltara
algunos puntos como cuales son : Excel, Conceptos
basicos, Inicio de Microsoft Excel, Abrir un libro de
trabajo, Introduccidon y edicion de datos, Creacion de
formulas para calculo de valores y Dar formato a los
datos. Estos son unos de los datos sobre de Excel que
en el siguiente mapa conceptual se tratara.

Esperamos que sea de su agrado muchas gracias
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!

INTRODUCION Y EDCION

' DE DATOS
ABRIR UN LIBRO

DE TRABAJO 1

l Para introducir datos en un libro

de trabajo basta con selecciona la
celda adecuada y comenzar a
introducir el texto/ nimero que
desea.

Dar clic cobre el menu archivo,
opcion de abrir, aparece un
cuadro de dialogo, en donde
debe buscar el libreo de

trabajo, que d,esea abri.r, clic CREACION DE FORMULAS
sobre él, botdn de abrir PARA CALCULO VALORES

presione clic

v

DAR FORMA A + Suma, -resta, *multiplicacién,

/divisidn,, %porcentaje,

LOS DATOS. AMunciones exponenciales.
Ejemplo 2072*15% elevado 20 al
cuadrado y multiplicado el
resultado 0.15 para producir un
resultado de 60

v
Puede realizar ajustes adicionales en el formato
de tabla seleccionado opciones de estilos rapidos
para los elementos de la tabla como las filas de
encabezados y de lo tales la primera y la ultima
columna las filas y columnas con bandas y
también el filtro automatico
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CONCEPTOS
BASICOS INICIO DE

MICROSOFT

Se trata de un programa
informatico, se trata de un
software que permite realizar
tareas contables y financieras,
desarrolladas especificamente
para ayudar a crear y trabajar
con hoja de calculos.

\ 4

Celda estan organizadas en columnasy
filas, las que tienen letra en los
encabezados son columnas y filas las que
tienen numeros. Celdas activas nos indica
cual de todas es la que esta lista paraqué

ingresemos un dato o formula. Todas estas
celdas estan organizadas en la que se
llaman hojas, al conjunto de hojas se le
llaman libros.

'

Ficha de menu Inicio Excel es una barra horizontal que
forma parte de la cinta de opciones de Excel y contiene
los botones de comando que normalmente se utilizan
para: crear, dar formato a texto, alinear texto y mas. Los
comandos que forman parte: Portapapeles, Alineacion,
Numero, Estilo, Celdas, Modificar




