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Conceptos basicos

Inicio de Microsoft

Se muestra

Abnir un libro de
trabajo

Se hace

Introduccion y
edicion de datos

Se hace

Creacion de
formulas para
calcular valores

Dar formato a los
datos

Se hace

La celda, la celda
activa, la hoja y el
libro

Portapapeles,
fuente, alineacion,
numero, estilo,
celdas y modificar

Clic sobre el ment
archivo, elegir la
opcion abrir,
aparecera un

cuadro de dialogo,

buscaremos el libro

v presionaremos el
boton abrir

[ntroducir texto,
introducir nimeros,
desplazary copiar
datos

Operadores
aritmeticos: +, -, *
/, %, "
operaciones de
comparacion: =, >,
S =S D
operador de texto:
une a dos o mas
valores de texto

Seleccionar un
estilo de tabla,
ekegir cualquier
celda, hacer clic en
la pantalfainicio y
dar formato como
tabla y hacer clic
en el que se desea
usar
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