ABRIR UN LIBRO DE TRABAJO

OPTION 1
dale clic sobre el menu
archivo ecel 2003 o sobre el
boton de microsoft office
excel 2010

OPTION 3
aparecera un cuadro
dedialogo en el cual

debes nurcar el lirro de
trabajo que deceas abrir y
dar clic sobre el

OPTION 2

elige popcion abrir

preciona el boton abrir




introduccion vy edicion de

en un libro de
trabajo basta con
seleccionar la celda
adecuada

omenzar a introducir e
texo /fNnumercos gue se
decee

n much:

na celda puede lLlegar 3
contener mas de 30 mil
caracteres el ancho de
columna que viene dado
por dfecto en la hoja

datos




DAR FORMATOS A LOS DATOS

.—”””””’—k

EXCEL OFRECE NUMEROSOS
ESTILOS DE TABLA SELECCIONAR UN
PREDEFINICA QUE PUEDE ESTILO DE TAELA
“USAR PAPRA DAR FORMATO
RAPDAHEH1E A UNA TABLA |

SI LLOS ESTILOS DE UANDO TENGAN UN RANGO DE CUALQUIER CELLDA DE
TABLASPREDEFINICOS NO ATOS QUE NO TIENE FORMATO LA TAELA ALA QUE
SATISFACE SUS NECESIDADES DE TABLA EXCEL LO QUERIA DAR FORMATO

PUEDE CREAR Y APLICAR UN CONVERTIRA COMO TAELA.
ESTILO DE TABELA AUTOMATICAMENTE A UNA e R SR
PERSONALIZDA ABLA CUAND SELECIONES pn | ~INICIO. HAGA CLIC EN

DAR FORMATO COMO
“TABLA~

3.- HAGA CLIC EN EL
ESTILO DE TAELA QUE
QUERIA USAR
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