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INTRODUCCIÓN: 

 
Excel Es Un Programa Del Tipo De Hoja De Cálculo 

Que Permite Realizar Operaciones Con Números 

Organizados En un Una Cuadrícula. 

 

 

Es Útil Para Realizar Desde Simples Sumas Hasta 

Cálculos De Prestamos Hipotecarios.  



 

 

  

  

Conceptos 

Básicos: 

Inicio De 

Microsoft Excel: 

La Celda, La 

Celda Activa, La 

Hoja Y El Libro. 

La Ficha De Menú 

Inicio Excelente 

Porta papeles, 

Fuente, Alineación, 

Número, Estilos, 

Celdas Y Modificar. 

Introducción Y 

Edición De Datos: 
Dar clic sobre menú 

archivo, abrir 

aparecerá un diálogo 

en el cual debes 

buscar el libro de 

trabajo que deseas 

abrir y dar clic sobre 

el y presionar abrir. 

Abrir Un Libro De 

Trabajo: 

Introducir texto, introducir 

números, desplazar y copiar 

celdas, como seleccionar 

celdas, como seleccionar filas 

y como seleccionar una 

columna. 

Excel 



  
Creación De 

Formulas Para 

Calcular Valores: 

Dar Formato A 

Los Datos: 

Operadores aritméticos, 

Operaciones de 

comparación, Operador 

de texto, Orden de 

evaluación de 

operadores, Formulas 

que producen valores de 

error. 

Seleccionar un estilo de 

tabla, Seleccionar 

cualquier celda, o Rango 

de celdas, en la pestaña 

inicio, haga clic en Dar 

formato como tabla. Y 

hacer clic en el estilo de 

tabla que quiera usar. 



. https://www.celdactiva.com/lecciones/conceptos-basicos-de-excel/# 

. http://www.cavsi.com/preguntasrespuestas/que-es-la-ficha-menu-inicio-excel-y- 

cuales-son-sus-elementos-2/ 


