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REALIZA LA FUNCION DE SLIMAR, SE
ENCUENTRA COMO UN BOTON EN LA

.
BOTON

AUTO-SLUMA BARRA DE HERRAMIENTAS
Uso DEL ASISTENTE
PARA FUNCIONES AYUDA A CREAR FORMULAS DE MODO INTERACTIVD

Si se desea cambiar el formato, se pueden
escoger entre varios a través de la ruta: Inicio >
Estilos

para poder insertar o eliminar filas, es
necesario seleccionarias

seleccionar los datos que queremos
copiar, ejecutar el comando copiar
pasar a la hoja correspondiente,
seleccionar la celda en la que vas
a copiar los datos, ejecuta el
comando pegar, pulsa Esc para
detener la linea continua

Edicion de una
hoja de calculo

Creacion de
formulas

vinculo

Edicidn dentro
de una celda

Copiar,
mover celda

Seleccionar la celda que quieres modificar,
scelecciona la pestaiia inicio, has clic sobre la
flecha que se encuentra bajo la seccién
herramientas, has clic sobre la pestafia
bordes y elige las opciones deseadas

Dar formato a

una hoja de

cialculo
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