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SUPER NOTA

FASE MECANICA Y DINAMICA DEL PROCESO
ADMINISTRATIVO.

e Fase Mecanica.

e Tipologia de planeacion.

e Elementos de la planeacion.
e Tipos de planes.

e Etapas de organizacion.

e Tipologia de la organizacion.
e Tecnicas de organizacion.

e Fase dinamica.

e Principios.

e Etapas de direccion.

e proceso de direccion.

e Proceso de control.
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FASE MECANICA Y FASE DINAMICA DEL PROCESO ADMINISTRATIVO

FASE MECANICA.

PLANEACION:
Que se quiere hacer y que se
va hacer.

ORGANIZACION: Cémo se va
hacer.

ETAPAS DE
ORGANIZACION.

e Division del trabajo.

-Jerarquizacion.

-Departamentalizacio

n.
-Descripcion de
funciones.

e Coordinacion.
-Informal.
-Formal jerarquica.
-Estandarizacion.

TIPOLOGIA DE
PLANEACION.

Son el resultado del
proceso de planeacién.

Se clasifican en:
e Corto plazo.

e Mediano plazo.
e Largo plazo.

ELEMENTOS DE LA
PLANEACION.

e Visién y mision.

e Objetivos y
metas.

e Estrategias.

Programas.

Presupuesto.

OBJETIVOS Y PLANES

TIPOS DE PLANES.
e Temporales.

e Permanentes:

NIVELES DE
PLANES
ORGANIZACIONAL.

e Estratégicos.
e Funcionales.
e Operativos.

TIPOLOGIA DE LA
ORGANIZACION.

A |

Son los distintos tipos de
sistemas o estructuras
gque se pueden implantar
en una empresa.

Lineal o militar.
Funcional.
Staff.

Comités.

TECNICAS DE
ORGANIZACION.

Son las técnicas para
llevar a cabo una
organizacion racional.

Organigrama.
Manuales.

e Distribucion de
trabajo.

e Analisis de

puestos.

FASE MECANICA.
DIRECCION: Procurar
gue se haga.

DIRECCION: Como se
ha realizado.
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PRINCIPIOS ETAPAS DE PROCESO DE PROCESO DE CONTROL.
DIRECCION. DIRRECCION.
e Coordinacion de

intereses. @\

Realiza actividades
e Impersonalidad de /!
mando.

para ofrecer
productos,servicios e

e Supervicion e
directa. it

e resolucion de : Sﬂfggzgsde
conflicto. planeacion.

e Proceso de

e Tomade organizacion.

deciciones.
Integracion.

Motlvaqon._ e
Comunicacion. M
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