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CONCEPTOS BASICOS DEL MANEJO DE UNA
HOJA DE CALCULO

Qué es una hoja de célculo Disefio y creacion de formulas
L

Es un programa o aplicacion informatica Interfaz de una hoja de calculo
que permite la manipulacion de datos
numéricos y alfanuméricos dispuestos en
forma de tablas para la operacién sobre

célculos complejos de contabilidad, finanzas y negocios. Cada fila se numera desde 1 hasta 65536 y es la
seleccion horizontal de un conjunto de celdas de una hoja de
En 1g51 datos.
Libro

se vislumbro el concepto de una hoja ‘
de célculo electronica en el articulo

Budgeting Models and System Un libro esta compuesto por varias hojas de
Simulation de Richard Mattessich. céleulo y es almacenado en el disco

duro como un fichero de extensién

Conceptos basicos de la Hoja de Calculo
Celda

Dan Bricklin es el inventor generalmente
aceptado de las hojas de célculo. Bricklin contd la
historia de un profesor de la universidad
que hizo una tabla de célculos en un tablero

En las hojas de calculo una celda es el lugar donde
se introducen los datos, ya sean numéricoso alfanuméricos.

s. Esto se conoce como el orden en las operaciones:

1. Paréntesis 2. Exponentes 3. Multiplicacion y
division 4. Suma y resta. Para insertar una operacion
en una celda, se debe iniciar con el signo igual (=) y para
ver la operacion contenida en una celda

Pegado especial con formulas

Instruccion para calcular un nimero. Se inserta
en la celda en la que debe aparecer una respuesta.
Después de insertada la formula se mostrara la
respuesta en la celda y la formula enla barra de formulas. Las
formulas deben estar precedidas por un signo de igual (=).

Funcion

£Como aplicar formato a los objetos

Conceptos basicos sobre hojas de célculo [Apuntes].
México: Universidad de Sonora. En las celdas se
introduce cualquier tipo de informacién como
texto (alfanumérico) o nimeros, también formulas o
instrucciones para realizar una operacion
aritmética, determinado célculoo tarea

Una funcidn es una formula ya elaborada que permite
ahorrar tiempo y errores en los célculos.Para utilizar una
funcion se debe colocar el cursor en una celda vacia
y seleccionar la opcion de funciones de la barra superior

l

Graficas

Una gréfica es un dibujo que permite presentar la
informacion de manera visual, por medio delineas, barras,
circulos, areas, etc.

La férmula suma en Excel es de las més sencillas que puede haber

Sirve para sumar nimeros
de todo tipo, ya sean enteros o decimales. Para utilizar
esta formula necesitamos usar el simbolo +.




