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Conceptos Inicio de

basicos Microsoft Excel

Es un programa informatico Las celdas estdn organizadas en

desarrollado y distribuido por columnas y filas Es una barra horizontal que forma
Microsoft Corp. parte de la cinta de opciones de Excel
y contiene los botones de comando
Las columnas son las que tienen

Excel presentd, a lo largo de letras en los encabezados

su historia, diversos Normalmente se utilizan para crear,

problemas con las Y las filas son las que tienen dar formato a texto, alinear texto, y

operaciones realizadas en la , 4
P niimeros mas

hoia de calculo

Introduccion Creacion de
’ férmulas para Dar formato a los

edicion de datos
calcular valores datos

Para introducir datos en un
libro de trabajo basta con
seleccionar la celda adecuada

Operador de texto Excel ofrece numerosos estilos
de tabla predefinidos que puede
usar para dar formato

\_
- | rapidamente a una tabla
y comenzar a introducir el Conecta o concatena dos I
L textoy nimeros que se desee valores de texto para producir Aunque solo puede eliminar los estilos de
un valor de texto continuo tabla personalizados, puede quitar un estilo

de tabla predefinido para que ya no se aplique
a una tabla.




Una celda
contener
caracteres

puede

mas

de

llegar a
30.000
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Formulas que producen valores
de error

Excel presenta un valor de
error en una celda cuando no
puede calcular la férmula para
dicha celda correctamente

Seleccionar un estilo de tabla

Cuando tenga un rango de datos que
no tiene formato de tabla
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Excel lo convertirda automaticamente
a una tabla cuando seleccione un
estilo de tabla
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