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Uso

(

se utilizan a veces para

haTer

pequefias bases de datos

KcQue es una hoja de calculo7)‘

HOJA DE CALCULO

es un

| CONCEPTOS BASICOS DEL MANEJO DE UNA]

(

[Conceptos basicos de la Hoja de CélcquJ

[programa o aplicacion informa'ticaJ

LInter‘faz de una hoja de ca’lculo]

]

clasificaciones de
datos

[éCémo aplicar formato a los objetos?)

Rango
es un

(conjunto de dos o més celdas que contengan datos}

si se

(desean seleccionar las celdas A1, A2, Bly B2]

I

(Se posiciona en la celda A1, se da clic con el ratén]

y

manteniendo presionado elbotén del ratén,
se arrastra hasta la celda B2 y se suelta

Celda
Un libro estd compuesto por es el
varias hojas de calculo
Es una herramienta muy Util para todas aquellas personas que trabajen con gran cantidad de | lugar donde se
que numeros y necesiten realizar calculos u operaciones con ellos y introducen los datos
gréficos estadisticos permite la manipulacién de datos
numeéricos y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas

N

es almacenado en el disco duro como un fichero de extension)

Las hojas de
célculo estan formadas por columnas y fi

operacién sobre
calculos complejos

ilas. Una columna es el conjunto de celdas
seleccionadas verticalmente. Cada columna se nombra por letras, por ejemplo A, B

(Cada fila se numera desde 1 hasta 65536)

contabilidad

negocms
fmanzas

Orden en las operaciones

[Diseﬁo y creacion de formulasJ

( Las operaciones se realizan de izquierda a derecha]

2. Exponentes

y

divisién antes de suma y resta.
3 Multiplicacién y d|V|5|on

4. Suma y resta

(Para insertar una operacién en una celda, se debe iniciar con el signo igual ( )]

[snguiendo el orden de las operaciones: multiplicacion y]

|

La interseccién de una columna
y una fila se denomina celda

y se
|

nombra con el nombre de la columna
a la que pertenece y a
continuacion el nimero de su fila

[Pegado especial con formulasj

Las principales férmulas Excel de tipo I6gicas son
Férmula SI, Formula Y, Férmula O
y SI.LERROR

Las férmulas deben estar precedidas
por un signo de igual (=).

Para realizar alguna grafica, primero
se debe seleccionar el rango a utilizar,
el cual debe incluir texto y/o valores numéricos

J

Las operaciones matematicas se ejecutan de
izquierda a derecha, en el orden de aparicion

Para utilizar una funcién se debe colocar el cursor en una
celda vacia y seleccionar la opcién de funciones de la barra superior.




