
Páginas Web, cuadro de texto,
pie de página, decorativo,
insertar objetos, cambia el tema
de documentos, configurar
página, opciones de texto y
organizador 

HERRAMIENTAS
DE EXCEL

PORTAPAPEL
ES

NÚMEROS

PEGAR, CORTAR FUENTE 

ALINEACION
ESTILOS Y CELDAS

Copiar la selección y pegar en
portapapeles, copia el formato
de un sitio y la pegas en otro 

Cambia la fuente, aumenta el
tamaño, disminuir tamaño de
fuente, aplica fuente de
negritas 

Formato de número,
designación a las cantidades de
celdas, se representa
cantidades de unidad
monetarias, se presenta un
porsentaje 

Resalta celdas interesante,
enfatiza valores y visualiza
datos, convenir en tabla, le
puedes dar diferente estilos 

MODIFICAR 

TABLA,
ILUSTRACIÓNES

VÍNCULOS, TEXTO,
BARRA DE DISEÑO

Insertar imágenes, formas como
flechas, incluye diagramas
listas, gráficos representa
formas de columnas, utiliza
comparación 


