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© fix =Buscar v

E51a &5 una de las mejores funciones de Excel, ya

que buscar un nombre, cuenta o manto en la base

de datos puede ser tarea de nunca acabar, )
Con este comando, un contador podrd ahorrar horas de trabajo e induso
completas en case de que |a informacion que se esté procesanda sea de
alta densidad. Es frecuente utilizarlo al llenar registros de compra y venta.

Atajos en Excel X

ATAJOS CON LA TECLA "CONTROL"

Ceri+A M
Ctri+B Mue
Ctri+C Co
(=

Cerl+X Cor
Cerl+Y Rehac
Cerl+Z Dy
Crl+1 Muess

Ceri+8 Mus 5|
Ctri+® Oculta las filas selecc
Ctrk0 Oculta las columnas seléccionadas,
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INSERTAR LA FECHA
EXACTA

Seleccionas el rea y oprimir estas teclas

y la fecha aparecera automaticamente.
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SELECCIONAR
UNA COLUMNA

Seleccionas el area y oprimir las teclas
(Ctrl) + (espacio).
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Banda de formulas

Barras de desplazamiente —3
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PARA INSERTAR
UNA HOJA NUEVA

Oprimir las teclas (Shift) + (F11) y de inmediato

se abrird una nueva hoja excel.
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SALTO DE LINEA
EN UNA CELDA

Seleccionas el area y oprimir las teclas
(Alt) + (Enter).
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