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HERRAMIENTAS DE EXCEL

Uso

!

Nos permite manipular datos
nimeros y normalmente es
utilizado para tareas financieras.

/ Venlajas
/
/ La hoja de calculo es muy versatil. Solo es compatible
/ windows y Mac.
/ Viene incluido en Microsoft office.

Posee

Microsoft Excel es wuna
aplicacion para manejar hojas
de calculo. Este programa es
desarrollado y distribuido por
Microsoft.

tablas dinamicas que

l
,Hoja de calculo pueden servirnos mucho.

Es un programa que permite
manipular datos  ndmeros |y
alfanuméricos dispuestos en forma
de tablas compuestas por celdas y
filas.

Es una referencia a un
conjunto de celdas de Rango
una hoja de calculo.

Partes de la hoja de calculo

~
~
~
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Filas: conjunto de celdas en sentido

harizontal

Columnas

Conjunto de celdas en sentido

vertical.

¥

Celdas

Es la interseccion entre una fila y

1INa coliimna.

Desventajas

Elementos principales de Excel

e Barra de menu
formulas.

e  Columna.

e Barra de menu
de datos.

e  Fila.

e Hoja de célculo.

e Celdas.

con e  Celda activa.

Formulas /

/

Ecuaciones que efecttan los
célculos con los valores de la hoja de
célculo. Comienza por un signo de
igual (=)

e Funciones de cubo.

e Funciones de base de datos.
e Funciones de fechay hora.

e Funciones de informacion.

e Funciones de ingeniera.

¥

Operador

Es un signo o simbolo que
especifica el tipo de célculo que se

debe llevar

expresion.

a cabo en una



Barra de acceso rapido Cinta de opciones_  Barra de titulo
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