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ENSAYO
INTRODUCCION

Excel es la mejor herramienta para la creacién de documentos como tablas, graficas, y la
analizacion de datos de una forma rapida y segura en este ensayo lograras entender como Excel
funciona en la vida cotidiana, se obtendra conocimiento sobre como fue evolucionando y como el
programa es utilizado por profesionistas matematicos para la realizacion de trabajos de oficina, tareas o

documentos.

EXCEL

Excel es un programa que esta desarrollado por Microsoft, se utiliza normalmente para tareas y
trabajos financieros o contables donde las personas pueden tener la capacidad de realizar sus

operaciones y representaciones graficas todo gracias a las funciones que este presenta.

Esta basada en hojas de calculo en el cual se puede trabajar en tablas que tiene filas y columnas,
como bien sabemos este programa es de gran utilidad en la sociedad, en 1982 tuvo lugar cuando
presentaron multiplan, que a base de eso afios mas tarde empezé a salir versiones de Excel y las
personas iban avanzando juntamente con la tecnologia que el programa traia pues para todos tener este

programa es de gran ventaja, ya que nos sirve para también conocimientos matematicos.

En 1989 Microsoft tuvo su primera version de office que incluyo mas programas Utiles para
trabajos de oficinas y sea mas facil llevar un control tanto como laboral como de casa en la vida cotidiana,
entre esos programas se encuentra Excel, Word, y PowerPoint. El autor de Microsoft office (Simonyi,
2021) nos dice que estos programas “son un conjunto de herramientas destinadas a la creacion, edicion,

almacenamiento y transmision de informacion desde computadoras personales. Permite optimizar y



automatizar las actividades habituales de cualquier oficina” tenemos en cuenta que Microsoft no solo es
util en oficinas también nos sirve en diferentes tipos de negocios para llevar el control de cada uno, como
nos dice el autor que creo este increible programa, estos nos sirven para almacenar y trasmitir

informaciones en cualquier lugar.

Por otro lado, Excel como los otros programas son comerciales, es decir, se tiene que pagar una
cierta cantidad para tener un formato de licencia y lograr una mayor productividad, bueno, para esto
debemos también conocer que el programa con licencia original tiene muchas funciones que facilitan su
manejo. Entre esas funciones esta la barra de herramientas que tiene un acceso rapido, cabe resaltar
gue Excel facilita totalmente el trabajo de muchos profesionistas, aunque los que mas la usan son

contadores, ingenieros, matematicos etc.
Seguidamente también Excel cuenta con sus conceptos basicos como son:

» Las celdas, que se organizan entre filas y columnas, cuentan con nombre destinado que la
ayudan para tener un sistema de coordenadas y sea mas facil ubicarse entre ellas.

» La celda activa, la encontraremos con unas lineas verdes que nos indica que esta lista para
empezar a agregarle datos o escribir su informacion.

» La hoja, encargada de tener la organizacion de todas las celdas.

» Ellibro, es todo el conjunto de hojas.

Con la explicacion anterior, obtenemos mayor conocimiento sobre los conceptos mas basicos que

cuenta el programa Excel.

Como bien sabemos Excel es un programa perfectamente completo que cuenta con su menu de
inicio en el que tiene muchisimas opciones que ayudara para un mejor desarrollo de trabajo, se
encuentra en la barra horizontal que esta en la parte superior y dentro de ella esta las siguientes
opciones: el portapapeles, las fuentes que nos sirven para diferentes cambios de letras, alineacion,
formato de numeros, estilos, celdas, y también modificar, en el que nos ayuda para poder hacer cambios

necesarios en los documentos. Ejemplo en la ilustracién 1.
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llustracion 1 (Soporte tecnico de Microsoft, 2018)



Contamos también con una gran variedad de opciones como abrir un libro de trabajo y empezar a
trabajar en ello, en cada hoja se puede hacer una edicion de datos, tanto como textos, nimeros o en
caso de trabajos de contabilidad también podemos insertar formulas, histogramas, gréficas y mas.
Excel es tan inteligente que cuenta con avisos si en algun caso existe error de formulas, en cada error

siempre aparece el signo (#).

Dar formato a los datos

Este programa es tan increible que también cuenta con muchos estilos para dar formatos a tablas
y poder tener una satisfaccién, en él se puede seleccionar una gran variedad de elementos que hacen
de la tabla algo mas profesional al momento de hacer trabajos, (Formatos de hojas de calculo, 2016)
nos cuenta que se puede usar temas de documento para una apariencia uniforme en todas las hojas de
célculo de Excel, estilos para aplicar formatos predefinidos y otras caracteristicas de formato manual
para resaltar datos importantes. En efecto, darles formato a los datos de Excel ayuda a que los trabajos

tengan una mayor explicacion y sea entendible.

Inicio | Insertar | Disefio de pagina | Férmulas Datos | Revisar | Vista | Programador | Prueba de carga | Equipo || Disefio a @ = &F =

General - BLES 2 C 5 - S=Insertar ~ X ~ )Y 5‘3
_ . v
% - % o000 ||ig8 Darformato como tabla - | | 5% Eliminar - | [@] - Z

<o oo
o0 >0

&
S
F

Pegar

@lv
Portapap.. & Fuente ] Alineacién ] Mamero
Al - S | Paises
A B C
Canada
usA
Meéxico

Colombia
Argentina
Chile

Venezuela

WK ~N O Uk WNR

Cabe destacar que la creacion de graficos de igual manera es muy facil si se tienen los datos
correspondientes simplemente al insertar, darias a la hoja una vista mas elegante y seguidamente eso
servira para poder insertar también tablas. ¢pero como podemos utilizar un libro de trabajo? Como
comentamos en la pagina anterior un libro de trabajo es la cantidad de paginas que este contiene en los
cuales podemos capturar informacion separada, ordenarlas y organizarlas. Para desplazarse en las

hojas de célculos se necesita saber en qué direccion de rangos en cada columna o fila se debe detener.

Existe una variacion entre la seleccién de comandos, en especial los comandos nos sirven para

gue se realice acciones del mismo modo que los usuarios, la (cinta de opciones de excel, 2013) nos dice



que “los comandos se organizan por grupos como son: revision, idioma, comentarios y cambios” en

efecto nos ayudan para revisar y modificar que permite hacer movimiento de archivos.

La introduccién de datos en Excel se basa en diferentes tipos como son las anotaciones
numeéricas de rétulos y las de fecha y hora. Los rétulos tienen la ventaja de pasar los limites de las celdas

siempre y cuando estas estén vacias.

CONCLUSION

Este tema nos dio a pensar como Excel nos da muchos beneficios que son importantes para
todos, para entender y llevar un control de nuestra economia y empresas. Este programa ayuda a
empresarios, tanto como profesionistas y alumnos para la creacion de sus documentos, el cual se debe
de aprovechar al maximo pues son beneficios son Utiles de facil manejo y creacion de graficos, tablas,

histogramas etc. De manera automética.
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