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Comandos de 1la
ficha de
menu(inicio)
EXCEL.

e La pestaria o ficha de inicio en Excel estd
formada por los grupos: Portapapeles, Fuente,
Alineacion, Ndmero, Estilos, Celdas y Modificar.

o PORTAPAPELES
o pegar, cortar, copiar, copiar formato.

Inicio n

o FUENTE Calibri v11 - [l

r.- £ Ganon o Tamario de la fuente, aumentar el tamaiio (N & 8 -|[E-|[> A~
Pegar j N & de la fuente, disminuir el tamaio de la — ™

: uente -
L fuente, negrita, Cursiva, subrayado, Borde

Ad inferior, Color de relleno, color de fuente.

Portapapeles2 * X | ® ALINEACION == (¥ Saustarteto
Bpeos todo o Alinear a la parte superior, en el medio, a la | B E EE =Ecombinary centrar -
R borer 0o parte inferior, Orientacion, Alinear texto a la Alineacion 5
iy derecha, Justificar, Combinar y centrar.
elemento que desea 7
pegar o NUMERO

) Cantidades e Formato de nimero, porcentaje, Fecha/hora.  Texto v

v o - 0
&) ToTAL % 000 os -bs\

Formato  Darformato Estilos de
condicional ¥ como tabla~ celda~

Estilos
e ESTILOS
® Formato a condicional, dar formato como tabla,
Estilos de celda.
3% Eliminar ~ o CELDAS

Ak o Insertar, eliminar, formato.
[ElFormato ~ . wopiricar.

Celdas e Autosuma, Rellenar, Borrar, Ordenar y filtrar,
Buscar y Seleccionar.

52 Insertar ~

. Ordenar Buscary
27 yfiltrar - seleccionar ~

Modificar
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