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Las celdas pueden contener números, texto o fórmulas. Los datos se escriben 

en las celdas y se agrupan en filas y columnas. Esto permite sumar datos, 

ordenarlos y filtrarlos, ponerlos en tablas y crear gráficos muy visuales. Veamos 

los pasos básicos para empezar 

 

La potencia de una hoja de cálculo viene determinada por las fórmulas que se 

introduzcan en sus celdas. Las fórmulas realizan cálculos automáticos 

basándose en la información de las celdas de la hoja de cálculo 

 

PARTES DE EXCEL 

 

Barra del título: Contiene el nombre de la hoja de cálculo 

 

Barra de menús: Contiene los nombres de los menús de Excel 

 

Barra de herramientas: Un área que contiene las herramientas de la HC 

 

Barras de desplazamiento: Para paginar. Tienen barra, flechas y recuadro 

 

Barra de fórmulas: situada debajo de la barra de herramientas. Se puede ver la 

fórmula de la celda activa. Se pueden editar las fórmulas 

 

Barra de estado: situada en parte inferior de la pantalla, aparece la situación en 

que se encuentra Excel. Por ejemplo: listo, quiere decir que está esperando una 

orden 

 

Además, en la parte central de la barra aparece “Autocalcular” donde se permite 

realizar operaciones con el ratón. (Menú contextual) 

 

En la parte derecha aparecen otros cuadros que indican si está activado Bloq 

Num, etc 

 

 

 



Área de referencia o Cuadro de nombres: Muestra el nombre de la celda activa 

 

Celdas, el puntero de la celda y la celda activa: Intersecciones de las filas y 

columnas. Se ve por tener un borde más grueso y porque su nombre de 

referencia o dirección aparece en el área de referencia 

 

Cabeceras de filas y columnas: Muestran la posición de cada fila y columna 

 

 

 

 

 

 

 


