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INTRODUCCION.

En el siguiente trabajo se hablara sobre una hoja de célculo de Excel como cuales son sus
partes, sus funciones, donde se originé y como se usa cada funcion.

La hoja de calculo pertenece al paquete de Microsoft office, es un programa, mas
precisamente una aplicacion, que permite manipular datos numéricos y alfanuméricos
dispuestos en forma de tablas compuestas por celdas (las cuales se suelen organizar en
una matriz bidimensional de filas y columnas). La celda es la unidad basica de informacion
en la hoja de calculo, donde se insertan los valores y las férmulas que realizan los célculos.
Habitualmente es posible realizar célculos complejos con férmulas funciones y dibujar
distintos tipos de grafica.

Podria decirse de la hoja de célculo que basicamente se trata de una herramienta para la
gestion comercial en un negocio, y que puede usarse con multiples propdsitos, por supuesto
todos ellos relacionados con la manipulacion informatica de nimeros y datos. Una hoja de
calculo es capaz de organizar y gestionar enormes cantidades de datos, siendo el principal
objetivo de la aplicacion la posibilidad de obtener resultados interrelacionando dichos datos,
con lo cual podremos tener un panorama exacto de los movimientos de una empresa. En
este sentido, todas las hojas de calculo proveen de las herramientas necesarias para
sumar, restar, multiplicar y dividir nameros en celdas mediante formulas o funciones. Estas

funciones son una parte importante de una hoja de calculo.
Las cuatro operaciones basicas de Excel.

La suma es de pocas celdas, conviene sumarlas directamente: =al+a2+a3. Lo mismo puede
hacerse si necesita restarse: =al-b1-cl.

La multiplicacion se realiza por medio del operador *. Por ejemplo =b1*c3, multiplica los
valores que hay en las celdas bl y c3. Se pueden multiplicar mas de dos celdas.

La division se realiza por medio del operador /. Por ejemplo =b1/c3, divide el valor que hay
en la celda bl por el de la celda c3.

Los objetivos principales son:

e Conocer los fundamentos y conceptos de Excel.
e Aprender los métodos para transformar los datos para su utilizacion.
e Aprender a utilizar las funciones basicas de las funciones y formulas.

Se puede ser capaz de elegir el método de visualizacion mas comodo para cada proyecto,
asi como configurar las paginas para su posterior impresion.



DESARROLLO.

Origenes de la hoja de calculo

La historia de su version electrénica empieza en 1961, cuando Richard Mattessich,
economista y profesor en la Universidad de Columbia Britanica, introdujo su concepto en
un articulo llamado 'Budgeting Models and System Simulation'. Mas tarde desarroll6 ese
concepto con otros dos libos posteriores titulados 'Contabilidad y modelos analiticos' y
'Simulacion de la empresa a través de un programa de computador de presupuesto'.

Este segundo libro contenia entradas y salidas detalladas de un programa informatico,
ilustrando el principio y final de una hoja de balances y una serie de presupuestos, con
pérdidas, ganancias y un balance general proyectado en formato de hoja de calculo. El
programa fue escrito utilizando FORTRAN |V por dos de sus asistentes de investigacion,
Tom Schneider y Paul Zitlau.

La obra de Mattessich fue discutida en en el mundo econémico e informatico, pero en
general los expertos en computacion no le hicieron ni caso. Por lo tanto, la idea se quedo
en un cajén, y las hojas de célculo electrénicas sélo llegaron a ser conocidas de forma
amplia durante la década de los 80, después de la irrupcion de los ordenadores personales
o0 PCs.

De hecho, la primera gran aplicacibn en popularizar las hojas de calculo en los
ordenadores fue desarrollada en 1979 por Daniel Bricklin y su colaborador y programado
Bob Frankston. Decidieron llamarla VisiCalc como abreviacion de Visible Calculator, y fue
desarrollada para el Apple Il P R

La aplicacibn naci6 cuando Dan Bricklin
observé como su profesor de la Harvard
Business School tenia que estar borrando y
recalculando una gran cantidad de datos en la
pizarra durante las explicaciones de modelos
con tablas. Se le ocurrié que seria bueno poder
crear un concepto de pizarra y tiza electronica,
y de ahi nacié la primera killer-app de hojas de
calculo.
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VisiCalc fue el primer programa al que se empez6 a denominar hoja de célculos electronica,
precisamente por su parecido con las hojas de calculo en papel. Imit6 la organizacion de
los datos en celdas con filas y columnas, y permitia cambiar los valores de las celdas,
recalculaba automaticamente basandose en férmulas almacenadas en celdas que hacen
referencia a otras, y permitia hacer scroll hacia los lados.

Su interfaz de hecho sent6 las bases de todo lo que vino después. Esa configuracion en
celdas con filas y columnas seguimos teniéndola hoy en dia en Excel, aunque




evidentemente las interfaces de usuario de hoy en dia no tienen nada que ver con las de
aquella época. VisiCalc consiguié un éxito arrollador, pero no le duré muchos afios.

Varios problemas legales en 1983 distrajeron a los desarrolladores de VisiCalc, lo que unido
a su lentitud para adaptarse a los nuevos IBM PC fue aprovechado por Mitch Kapor, un
amigo de Bricklin y Frankston. Kapor creé una empresa llamada Lotus Development
Corporation, con la que desarrollé su propia hoja de calculos especifica para los IBM PC.
Se llamé Lotus 1-2-3.

Lotus 1-2-3 facilit6 el uso de hojas de
calculo agregando gréficos integrados, asi
como la capacidad de realizar
operaciones rudimentarias o elementales
de base de datos a partir de su funcién de
blusqueda de tablas. Fue el primer
programa de este tipo en introducir celdas
de nombres, rangos de celdas vy
macros de pulsacion de teclas leidas de

jin Bal.
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una hoja de célculo

En definitiva, este programa consiguié dar sentido a que las empresas comenzaran a
introducir equipos informaticos en el mundo laboral. De hecho, fue tan exitoso que casi
desde su lanzamiento consiguié destronar inmediatamente a VisiCalc, convirtiéndose
rapidamente en la aplicacion de hojas de calculo de referencia.

Sin embargo, como pas6 con su predecesor, Lotus inicié su declive al no saber adaptarse
a otra revolucién informatica, la que supuso la irrupcién del sistema operativo Windows. En
un principio trataron de mantener el programa fiel a MSDOS, y para cuando quisieron
reaccionar ya era demasiado tarde. Habia . : : . _ s
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La primera version de Excel fue lanzada para
Macintosh en septiembre del 85, y fue
portada posteriormente a Windows, donde se
lanzo en el 87. A principio de los 90 compitio
duramente con un Lotus que fue
manteniéndose con versiones para Windows,
pero en 1995 finalmente Excel se impuso y
se convirtié en el nuevo rey de las hojas de
calculo.
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Excel fue la primera hoja de calculos en permitir definir su apariencia.




Excel ofrecia una interfaz de usuario que mantenia la esencia y las premisas que este tipo
de programas incorporaban desde VisiCalc, con celdas organizadas en filas y columnas,
cada una pudiendo tener datos, férmulas, referencias relativas, absolutas o mixtas a otras
celdas. Uno de sus grandes logros fuela primera en permitir definir su
apariencia cambiando fuentes, atributos y celdas.

También fue la primera en introducir la computacion inteligente de celdas. Esto quiere decir
que cuando las celdas dependientes de otras celdas que han sido modificadas se actualizan
automaticamente recalculando sus valores.

Con el tiempo Excel consiguié prestarle su nombre al software de hojas de céalculo en
general, asentando su reinado. La gente no dice "mandame una hoja de célculo", suele
decir "mandame un Excel". Desde su primera version ha seguido evolucionando, y aunque
han aparecido innumerables alternativas sigue siendo una de las mas utilizadas

Actualmente, el mundo de las hojas de calculo digitales sigue evolucionando, e impulsadas
por nuevas alternativas como Google Sheets ya permiten guardar los datos en la nube
y trabajar en una de manera colaborativa. Microsoft se ha seguido adaptando a estas
tendencias con sus nuevas versiones de Office, consiguiendo mantener su relevancia como
no lo consiguieron sus predecesores.

También tenemos unas alternativas libres cada vez mas potentes como Libre Office Calc,
que adapta muchas de las caracteristicas de Excel y las ofrece de forma libre y gratuita para
gue cualquieras las pueda usar. En definitiva, las hojas de célculo siguen gozando hoy de
una buena salud, y no parece que vayan a desaparecer a corto plazo.

¢, Qué es la hoja de calculo? Es un programa o aplicacion informatica que permite la
manipulacién de datos numéricos y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas para la
operacion sobre célculos complejos de contabilidad, finanzas, negocios y también para la
manipulacion de datos dispuestos en forma de tablas, con la finalidad de efectuar
operaciones complejas con férmulas y funciones.

Debido a la versatilidad de las hojas de célculo modernas, se utilizan a veces para hacer
pequefias bases de datos, informes, gréaficos estadisticos, clasificaciones de datos, entre
otros usos.



La hoja de calculo es uno de los distintos tipos de hojas que puede contener un libro de
trabajo. Es una herramienta muy Util para todas aquellas personas que trabajen con gran
cantidad de numeros y necesiten realizar célculos u operaciones con ellos. Es como una
gran hoja cuadriculada formada por 256 columnas y 65.536 filas. Las hojas de calculo estan
formadas por columnas y filas. Una columna es el conjunto de celdas seleccionadas
verticalmente. Cada columna se nombra por letras, por ejemplo A, B, C,....... AA, AB,. IV.

Interfaz de una hoja de célculo.

Cada fila se numera desde 1 hasta 65536 y es la seleccion horizontal de un conjunto de
celdas de una hoja de datos. La interseccion de una columna y una fila se denomina celda
y se nombra con el nombre dela columna a la que pertenece y a continuacién el numero de
su fila, por ejemplo, la primera celda pertenece a la columna Ay la fila 1 por lo tanto la celda
se llama Cuando el cursor esta posicionado en alguna celda preparado para trabajar con
ésta, dicha celda se denomina Celda activa y se identifica porque aparece mas remarcada
que las demas. De igual forma tenemos la fila activa, fila donde se encuentra la celda activa
y columna activa, columna de la celda activa.

Libro Los documentos en hojas de célculo, se denominan libros. Un libro estd compuesto
por varias hojas de calculo y es almacenado en el disco duro como un fichero de extension
para versiones anteriores al Excel 2007, con extension .xIsx para la version 2007 de Excel
y con .ods para OpenOffice.
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Celda En las hojas de calculo una celda es el lugar donde se introducen los datos, ya sean
numeéricos alfanuméricos. En hojas de céalculo como Microsoft Excel u OpenOffice.org Calc,
la celda es un espacio rectangular que se forma en la interseccién de una fila y una columna
y se les identifica con un nombre como C4 (C es el nombre de la columnay 4 el de la fila).

¢,Como aplicar formato a los objetos?

En las celdas se introduce cualquier tipo de informacién como texto

(alfanumérico) o numeros, también férmulas o instrucciones para realizar

-

una operacion aritmética, determinado calculo tarea.
Celda activa

Cuando colocamos el cursor, el recuadro se oscurece sefalando que ésta es la celda donde
vamos a trabajar. En la barra de formula se ve reflejada dicha informaciéon a medida que se
introducen datos en la hoja de calculo.

Rango

El rango es un conjunto de dos o mas celdas que contengan datos, en ellas pueden
aplicarse operaciones o servir de base para otros objetos de la planilla de calculo, por



ejemplo, para hacer graficos. Los rangos suelen ser identificados por las referencias (la
direccién que surge de la interseccion de la columna —letras- la fila -nGmeros-) de las celdas
de sus vértices superior izquierdo e inferior derecho.

Disefio y creacion de formulas

Las formulas son instrucciones que se ingresan para realizar célculos y siguen una
secuencia especifica al realizarlos. Esto se conoce como el orden en las operaciones:

1. Paréntesis

2. Exponentes

3. Multiplicacion y division
4. Suma y resta.

Para insertar una operacion en una celda, se debe iniciar con el signo igual (=) y para ver
la operacion contenida en una celda, s6lo se coloca el raton en la celda y se da clic, en la
barra de texto aparecera la operacion realizada.

Creacion de formulas

Las férmulas siguen una sintaxis especifica, u orden, que incluye un signo igual (=) seguido
de los elementos que van a calcularse (los operandos), que estan separados por
operadores de célculo.

Las operaciones se realizan de izquierda a derecha y siguiendo el orden de las operaciones:
multiplicacion y division antes de suma y resta. Puedes controlar el orden en que se
ejecutara el calculo utilizando paréntesis para agrupar las operaciones que deben realizarse
en primer lugar. Por ejemplo =5+2*3, da un resultado de 11 porque la multiplicacion va
antes que la suma. La formula multiplica 2 por 3y, a continuacién, suma 5 al resultado, Por
el contrario, si se utiliza paréntesis para cambiar la sintaxis en la formula = (5+2) *3, primero
sumara 5y 2, a continuacion, se multiplica el resultado por 3, obteniéndose 21.

Operadores matematicos

Simbolos utilizados en operaciones matematicas: + para adicion, - para substraccion, * para
multiplicacién, / para divisién, y ~ para funcién exponencial. Excel ejecuta primero las
operaciones encerradas entre paréntesis, seguido de los calculos exponenciales, luego las
operaciones de multiplicacion y division, finalmente las operaciones de adicion y
sustraccion.

Gréficas

Una gréfica es un dibujo que permite presentar la informacion de manera visual, por medio
de lineas, barras, circulos, areas, etc. Para realizar alguna gréfica, primero se debe
seleccionar el rango a utilizar, el cual debe incluir texto y/o valores numéricos. Una vez
seleccionado el rango se selecciona de la barra de herramientas la opcion insertar y se
elige el grafico a utilizar. Para modificar en el gréafico, los colores, agregar texto, etc., se



debe estar dentro del grafico y utilizar la opcion formato, la cual se obtiene en la mayoria
de las hojas de calculo con los botones del mouse.

Barra de Formato

Trabaja en la presentacion de la hoja de calculo. Permite ajustar la presentacion de las
celdas, lineas y columnas. Barra de Formula Muestra la informacién de la celda activa y
permite editar los datos de la hoja de trabajo.

Barra de desplazamiento

Esta barra permite ver areas escondidas de un documento ajustando la posicién hacia
arriba o hacia abajo.

Texto

Para introducir texto como una constante, selecciona una celda y escribe el texto. El texto
puede contener letras, digitos y otros caracteres especiales que se puedan reproducir en la
impresora.

Una celda puede contener hasta 32.767 caracteres de texto, aparece por defecto, alineado
a la izquierda en la celda.

¢, Qué es una funcién?

Una funcién es una férmula predefinida por Excel que opera sobre uno o mas valores
(argumentos) en un orden determinado (estructura). Estas funciones pueden ser
matematicas y trigonométricas, estadisticas, financieras, de texto, de fecha y hora, l6gicas,
de base de datos, de busqueda y referencia y de informacion.

Funciones de texto

Se pueden realizar operaciones basicas como suma, promedio, recuento, etc, pero incluyen
criterios de argumentos, que permiten incluir algunos de los registros de su base de datos
en el célculo.

Las funciones de texto permiten manipular cadenas de caracteres como nombres de
clientes, direcciones de calles y descripciones de productos.

Funciones de Busqueda y Referencia

Estas funciones te ayudaran a trabajar con matrices de datos, incluyen funciones que
buscan y devuelven la ubicacion valor dado.

Funciones de Complementos y Automatizacion
Permiten manejar datos de tablas dindmicas o vinculos dindmicos.
Funciones de Cubo

Utilizadas para el andlisis avanzado en cubos de informacion.



funciones estadistica

La estadistica es una disciplina matematica que estudia las formas de recopilar, resumir y
sacar conclusiones de los datos.

Las funciones estadisticas de Excel permiten realizar el andlisis estadistico de informacion,
ya que este requiere de férmulas para obtener la media, varianza mediana, desviacion
estandar y otras. Las principales funciones estadisticas comunmente utilizadas en Excel
son: PROMEDIO, CONTAR, FRECUENCIA, MAX, MEDIANA, MIN y MODA



CONCLUSION.

La hoja de calculo permite trabajar con tablas de datos, gréficos, bases de datos y otras
aplicaciones avanzadas, con las cuales se pueden realizar trabajos en el &rea
administrativa, financiera etc., aprovechando todas las ventajas que le ofrece al usuario
manejar, la utilizacién de teclas rapidas o combinadas para ejecutar o comandos del
paquete, el uso del ratén para mayor movilizacién dentro del area del editor.

Nos permite hacer desde, Lista, operaciones matematicas, Tablas (de diferentes tipos y
tamafios) animaciones, encabezados, anuncios, un simple examen. Etc.; y sirve para
disefiar y crear cualquier tipo de enunciado, formato, operaciones, tablas, con tus propios
datos, y modificaciones.

Hoy en dia, Excel es un software potente y flexible, su ambito de aplicabilidad va de la
economia a la psicologia, de las matematicas aplicadas a la administracion de los recursos
humanos, entre otras tantas. Es por eso que tantos trabajadores activos y los posibles
empleados estan obligados a dominar esta herramienta para permanecer en el lugar de
trabajo o para entrar, una persona con conocimientos plenos de esta herramienta tiene
mayores oportunidades laborales.

Por lo tanto, debemos dejarles saber a los estudiantes que es muy probable, o
practicamente seguro, que tengan que utilizar Excel en algin momento de su vida
profesional y laboral ya que sera de gran ayuda saber utilizar esta herramienta tan poderosa
de manera que maximicen beneficios con ella.



BIBLIOGRAFIA.

antologia de la materia procesamiento de la informacién con hoja de calculo.



