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Introduccién

El concepto hoja de calculo es un programa de informatica que da pasoé a la manipulacién de nimeros y
alfanuméricos en forma de tabla, nos da la opcién de operar calculos completos, formulas y funciones con
la finalidad de elaborar graficos de todo tipo, las operaciones se refieren a calculos entre celdas, mediante
la letra la columna y el numero de fila.

El inventor aceptado de las hojas de calculo fue Dan Bricklin, su idea se convirtié en VisiCalc, la primera
hoja de célculo, es una herramienta muy Util para todas aquellas personas que trabajen con gran cantidad
de numeros, una gran hoja cuadriculada formada por 256 columnas y 65.536 filas.

Cabe sefalar que la interfaz de una hoja de calculo, son interfaces basicas de usuario a aquellas que
incluyen elementos como menus, ventanas, contenido grafico, cursor, algunos otros sonidos que la
computadora hace, y en general, todos aquellos canales por los cuales se permite la comunicaciéon entre
el ser humano y la computadora, en los que los libros y las celdas son parte fundamental almacenado en
le disco duro como un fichero de extensidn, en el que se aplica formato a los objetos en celdas activas y
rangos seleccion de celdas AlLA2 y se arrastra celda B2 y se suelta, para el disefio y la creacion de formulas
se conoce como el orden en las operaciones: cdmo Paréntesis, Exponentes, Multiplicacion y division,
Suma y resta, sé utiliza paréntesis para cambiar la sintaxis en la formula = (5+2) *3, primero sumara 5y 2,
a continuacién, se multiplica el resultado por 3, obteniéndose 21 como resultado, se mostrara el Pegado
especial con féormulas, las funciones solicitaran el rango de datos para realizar el calculo, poniendo por
default el rango mas cercano, la féormula predefinida que depende de valores especificos sirven para
ejecutar un célculo especial, como lo muestra el Ejemplo: = Sum (A1:A40) 14, al igual que se realiza alguna
grafica, primero se debe seleccionar el rango a utilizar, el cual debe incluir texto y/o valores numéricos,
como por ejemplo sumas, restas, multiplicacion y division operadores matematicos cuyos simbolos son
(*Y()(+)(-) También podemos crear formulas de Excel con los operadores légicos, mayor que, menor, o
igual que etc. Microsoft Excel tiene muchisimas férmulas que podemos usar para hacer calculos
matematicos Excel: tiene una funcién y hace una comprobaciéon de tipo VERDADERO/FALSO mediante
una prueba légica (por ejemplo, 5 < 10)como verdadero o falso al igual que si tiene error SLERROR, la
funcion devolvera un resultado o formula determinada por el usuario si el valor de una celda o férmula es
un error de tipo NA() o #DIV/0 o cualquiera delos tipicos errores de Excel, La combinacién de estas
férmulas de Excel puede hacer que su funcionalidad aumente de manera muy significativa, al igual que en
el tema de la unidad Il nos muestran las diversa sintaxis de cualquier funcion ,Microsoft Office Excel cuenta
con muchas funciones incorporadas que sirven para realizar operaciones matematicas y légicas con los
datos encontrados en la hoja de calculo, como funciones de texto, funciones de fecha y hora, las funciones
I6gicas que son piezas importantes de una prueba ldgica a realizar, las funciones Estadisticas sirven para
realizar el andlisis de los datos almacenados en una hoja de célculo, al igual que la edicién avanzada nos
muestra, las férmulas que permiten utilizar funciones para realizar calculos, pero ademas ofrecen la
posibilidad de combinarlas con otros operandos y operadores formando lo que se conoce con el hombre
de expresion, Segun la definicion que ofrece la ayuda de Excel, las funciones son formulas predefinidas
que ejecutan calculos utilizando valores especificos, denominados argumentos, en un orden determinado
o estructura, las funciones pueden utilizarse para ejecutar operaciones simples o complejas.



Desarrollo

Debido a la versatilidad de las hojas de calculo modernas, se utilizan para hacer pequenas bases de datos,
informes, graficos estadisticos, clasificaciones de datos, entre otros usos, impulsando a Bricklin a pensar
que podria replicar el proceso en un computador, usando el paradigma tablero/hoja de célculo para ver los
resultados de las formulas que intervenian en el proceso, las hojas de célculo estan formadas por columnas
y filas, una columna es el conjunto de celdas seleccionadas verticalmente.

Cada columna se nombra por letras, por ejemplo, A, B, al igual que el libro estda compuesto por varias
hojas de calculo en hojas de calculo como Microsoft Excel u OpenOffice.org Calc, la celda es un espacio
rectangular que se forma en la interseccién de una fila y una columna se les identifica con un nombre como
C4 (C es el nombre de la columna y 4 el de la fila etc., Cabe sefalar que al aplicar formato a los objetos
las celdas se introducen cualquier tipo de informacién como texto (alfanumérico) o numeros, también
férmulas o instrucciones para realizar una operacion aritmética, determinado calculo, como por ejemplo la
celda activa, en la barra de formula se ve reflejada dicha informacion a medida que se introducen datos en
la hoja de calculo al igual que los rangos suelen ser identificados por las referencias (la direccion que
surge de la interseccion de la columna -letras y la fila -numeros-) de las celdas de sus vértices superior
izquierdo e inferior derecho. Por ejemplo, si se desean seleccionar las celdas A1, A2, B1 y B2, donde
comienza el rango (A1) y donde termina (B2) en el que se implementa el disefio y la creacion de férmulas,
esto se conoce como el orden en las operaciones. Para insertar una operacion en una celda, se debe
iniciar con el signo igual (=operacién contenida en una celda, sélo se coloca el ratén en la celda y se da
clic, en la barra de texto aparecera la operacion realizada, las operaciones se realizan de izquierda a
derecha y siguiendo el orden de las operaciones: multiplicacion y division antes de suma y resta. Por
ejemplo =5+2*3, da un resultado de 11 porque la multiplicacion va antes que la suma etc.

El pegado especial con formulas, las férmulas deben estar precedidas por un signo de igual (=) Las
operaciones matematicas se ejecutan de izquierda a derecha, en el orden de aparicion, la féormula =
(D1+E1) /F1, los valores D1 + E1 entre paréntesis se calculan en primer término.

Las funciones solicitaran el rango de datos para realizar el calculo, poniendo por default el rango mas
cercano que contiene los valores especificos necesarios para ejecutar la funcién, una grafica es un dibujo
que permite presentar la informacion de manera visual, por medio de lineas, barras, circulos, areas, como
por ejemplo la Barra de Formato, la Barra de Férmula, el desplazamiento, los tipos de datos, los nimeros
aparecen alineados a la derecha en la celda, las fechas y las horas también aparecen alineados a la
derecha en la celda.

El texto puede contener letras, digitos y otros caracteres especiales que se puedan reproducir, podemos
detectar un error sin que nos avise cuando aparece en la celda un simbolo en la esquina superior izquierda
similar a este: aviso error.

Esto es lo que se conoce como férmulas basicas y que se basan en las operaciones aritméticas mas
sencillas que se aprenden como son: suma, resta, multiplicacion y division, Excel nos permite la opcion de
suma, resta, multiplicacion y division, al igual que el poder calcular el IVA, o porcentajes es decir el Precio
con IVA = Precio producto x (1 + IVA), etc. También podemos crear férmulas de Excel con los operadores
l6gicos Las principales férmulas de Excel son de tipo légicas como Férmula Sl, esta funcion hace una
comprobacion de tipo VERDADERO/FALSO mediante una prueba logica (por ejemplo, 5 < 10) Férmula O,
Formula Y, En caso de que una sola de las pruebas ldgicas resulte FALSO entonces la funcion devolvera
FALSO SI.LERROR: esta funciéon devolvera un resultado o férmula determinada por el usuario si el valor de
una celda o férmula es un error de tipo NA() o #DIV/0 o cualquiera de los tipicos errores de Excel como se
menciono en el ejemplo anterior.

Algunas de ellas pueden ser utilizadas junto con las funciones légicas vistas anteriormente, ya que
devuelven como resultado un valor légico, la combinacion de estas férmulas de Excel puede hacer que su
funcionalidad aumente de manera muy significativa y asi tener un control sobre las funciones basicas que
Excel nos permite ejecutar al momento de realizar las funciones en una hoja de calculo.



Conclusion

En conclusién puedo decir que la hoja de célculo nos permite crear y manipular datos numéricos y
alfanuméricos, implementando las diversas herramientas y usos que el programa de Microsoft Office Excel
nos ofrece, y que tiene las diversas funciones incorporadas a una o varias hojas de calculo, al igual que
nos permitird organizar cantidades de datos que nos serviran para llevar a cabo un mejor control de los
pacientes en psicologia y los avances que cada paciente requieran, permitiendo que el trabajo sea lo
menos laborioso y mas facil posible, ya que las funciones nos proporcionan poder realizar un trabajo mas
exacto, organizado, mas féacil de implementar y aprender; con valores de forma gréafica, de calculos
estadisticos, aritméticos y de organizacion de una base de datos mas facil y mas practico.
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