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CUADRO SINOPTICO

Es una herramineta
muy util para las

. . personas que trabajan
dQue CS? con una gran cantidad
de numeros y en ellas

se pueden realizar
calculos matemarticos,
estadisticos, técnicos v

financieros.

« Hoja y libro
éCuéﬂeS son « Barra de titulos
« Barra de menus
IOS + Barra de herramienta o de iconos
+ Barra de formulas
elementOS? « Area de trabajo de la hoja de cilculo
« Barra de estado

Hoja de
calculo

Fue despues de sus

dCufindO se predecesores que

fueron Quattro Pro,
desarrouo? Lotus 1-2-3, pero el
que se ha consolidado
realmente es el EXCEL



CUESTIONARIO

¢ Qué es Excel?

R. Es un programa informatico desarrollado y distribuido por Microsoft Corp.

¢En qué ano fue la incursiéon de Microsoft en el mundo de las hojas de calculo?
R. 1982

¢En que aino Microsoft presento su primer version de office que incluia Excel?
R. 1989

¢ Cual ha sido uno de los problemas mas importantes que ha presentado Microsoft
Excel?

R. Uno de los mas importantes ha sido la imposibilidad de trabajar con fechas anteriores
al afio 1900.

¢ Cuales son algunas otras opciones de hoja de calculo, que pueden ser de cédigo
abierto(gratis)?

R. OpenOffice.org Calc y Google Docs.

¢, Cual es uno de los puntos fuertes de Excel?

R. Da a sus usuarios la posibilidad de personalizar sus hojas de calculo mediante la
programacion de funciones propias, que realicen tareas especificas, ajustadas a las
necesidades de cada uno, y que no hayan sido incluidas en el paquete original.

¢Qué es una celda?

R. Son pequenos rectangulos.

¢, Como estan organizadas las celdas en Excel?

R. Estan organizadas en columnas y filas.

¢, Como estan nombradas las columnas en Excel?

R. Viene dado por la letra de la columna donde esta.



¢, Como estan nombradas las filas en Excel?

R. La fila esta por nimero.

¢,Como viene dado el nombre de cada una de las celdas en Excel?

R. El nombre viene dado por la letra de la columna donde esta, seguido del niumero de la
fila.

¢Qué es una celda activa?

R. Cuando seleccionamos varias celdas, solo una es la celda activa. Y es la que esta de
color blanco.

¢ Coémo se llama al conjunto de lineas que permite distinguir una celda de otra?

R. Se llama cuadricula.

¢ Qué es una hoja de Excel?

R. Son celdas que estan organizadas en la que se llama una hoja.

¢ Cuantas celdas puede contener una hoja de Excel?

R. Cada hoja tiene mas de dieciséis mil millones de celdas.

¢ Qué es un libro de Excel?

R. El libro es el archivo donde estaran contenidas todas las hojas.

¢;Donde podemos ver el nombre de los libros de Excel?

R. Podemos ver el nombre de los libros de Excel (o también llamado archivo) en la parte
superior de la ventana.

¢ Cual es en nombre que trae predeterminado un libro de Excel?

R. Libro I.

¢ Qué es la ficha de menu inicio de Excel?

R. Es una barra horizontal que forma parte de la cinta de opciones de Excel.



¢, Qué contiene la ficha de menu inicio de Excel?

R. Contiene los botones de comando que normalmente se utilizan para crear, dar formato
a texto, alinear texto, y mas.

¢ Cuales son los grupos en los que se organizan los comandos que forman parte de
la ficha de inicio?

R. Portapapeles, Fuente, Alineacién, Numero, Estilos, Celdas y Modificar.



