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Es una herramienta muy util, ella permite trabajar con una gran cantidad de niumeros y
lleva incorporada una serie de funciones capaces de realizar calculos matematicos,

estadisticos, técnicos y financieros.

La hoja de calculo es una herramienta

muy importante para la toma de decisiones, sobre todo, porque nos permite ver el
efecto que los cambios en las variables ocasionan en el resultado buscado.
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La interseccion de una fila y una columna se denomina celda

La celda que tengamos seleccionada con el cursor o el raton se llama celda
activa y es la que se ve resaltada en la hoja de calculo.
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La hoja es la unidad fundamental que define el area
de trabajo, En el caso de

Excel, ésta consta de 65.536 filas numeradas en el
margen izquierdo y 256 columnas, que van desde
\—la letra A hasta las letras IV.
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Se encuentra en la parte superior de la pantalla y contiene el
icono del menu de control de la aplicacion y el nombre de la
aplicacion

—
P
Contiene

todos los comandos de la aplicacion agrupados en
nueve menus: ARCHIVO, EDICION, VER,
INSERTAR, FORMATO, HERRAMIENTAS, DATOS,

\_VENTANA'Y AYUDA
=

En Microsoft Excel hay 13 barras de
herramientas predefinidas que contienen
botones que proporcionan un acceso facil y
rapido a los comandos de uso mas frecuente.
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Es la barra donde se

van a editar los datos introducidos en la hoja de

calculo. Esta barra contiene cuatro elementos: cuadro de
referencia que recoge la direccion de la celda u objeto
activo; boton con la flecha hacia abajo, que abre la

lista con los nombres asignados a celdas o grupos de
celdas (rangos).

Es la zona que va a contener los modelos de
hojas de calculo, que incluye la ventana de
edicién de los libros de trabajo, la cual
contendra, a su vez, diferentes hojas de calculo,
graficos, etc

La primera incursién de Microsoft en el mundo de las hojas de calculo (que permiten manipular

datos numéricos en tablas formadas por la union de filas y columnas) tuvo lugar en 1982,
con la presentacion de Multiplan. Tres afios mas tarde llegaria la
primera version de Excel.
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