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Cuadro sinóptico  
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Es un programa o aplicación informático 

que permite la manipulación de datos 

numéricos y alfanuméricos dispuestos en 

forma de tablas para la operación sobre 

cálculos complejos de contabilidad, 

financias y negocios. Permite operar 

Barra de menús: 

Barra estándar: 

Barra de formula: 

Rango: 

Celda: 

Fila: 

Columna: 

Función: 

Graficas: 

Hoja y Libro: 

Programa informático desarrollado y distribuido por Microsoft corp., Trata de un 

software que permite realizar tareas contables y financieras gracias Asus funciones, 

desarrolladas específicamente para ayudar a crear y trabajar con hojas de cálculo. 

Cálculos completos, formulas, 

funciones, y elaborar gráficos 

de todo tipo 

Parte superior de la ventana, puede activarse con el 

ratono con la tecla alt-e. 

Cálculos completos, formulas, funciones, y elaborar 

gráficos de todo tipo. 

Son instrucciones que se ingresan para realizar cálculos. 

Operaciones 1 paréntesis, exponentes, multiplicación, división, 

suma y resta. 

 

Se distinguen por letras A, B, C, … 

Se distinguen por números 1, 2, 3, … 

Es el lugar donde se introducen los datos ya sean 

numéricos o alfanuméricos. 

Conjunto de dos o mas celdas que contengan datos. 

Operaciones, cálculos o gráficos. 

Es una función formula ya elaborada que permite ahorrar 

tiempo y errores en los cálculos. 

Dibujo que permite presentar información de manera visual 

por medio de líneas, barras, círculos, áreas, etc. 

Todas las celdas están organizadas en la que se llama hoja el 

nombre de esta se llama hoja 1. Al conjunto de hojas se le llama 

libro, es el archivo donde estarán contenidas todas las hojas. 

La primera incursión de Microsoft en el mundo de las hojas de cálculo tuvo lugar en 

1982, con la presentación de multiplan. 3 años más tarde llegaría la primera versión de 

Excel. 

Microsoft presento en 1989 su primera versión de office, una suite ofimática que incluía 

Excel, Word y PowerPoint. 

A lo largo de su historia Excel presento, diversos problemas con las operaciones 

realizadas en la hoja de cálculo. 

Excel es un programa comercial: hay que pagar una licencia para poder instalarlo. 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIDAD I 

EXCEL

HOJA DE 
CALCULO

ELEMENTOS

DESARROLLO
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