
 
Nombre del Alumno: Eduardo Romeo Barrón Ancheyta  

Nombre del tema: Hoja de cálculo Exel 

Parcial: 2do 

Nombre de la Materia: Computación 2 

Nombre del profesor: Aldo Irecta Nájera  

Nombre de la Licenciatura: Enfermeria  

Cuatrimestre: 2do 

 

 

 

 

 

 

 

Cuadro Sinóptico 

  



 

 

  

Ex
el

 

Hoja de cálculo 

Elementos  

¿Cuándo se desarrolló? 

Es un programa para la manipulación de 

datos dispuestos en forma de tablas 

Efectuar operaciones 

complejas con fórmulas y 

funciones 

 Aplicar fórmulas básicas o avanzadas 

para obtener resultados 

Automatizar tareas rutinarias y 

repetitivas 

Graficar de diversas maneras los 

datos y presentarlos de forma simple 

Celda 

columnas 

Celda activa 

Barra de formulas 

• son los cuadrados en los que se divide la hoja de cálculo 

• es la intersección entre fila y columna 

Las columnas en las hojas de cálculo se determinan 

con letras empezando por la A, sigue la B, C, D 

Filas 
Las filas en las hojas de cálculo se determinan con 

números empezando por el 1, sigue el 2, 3, 4. 

Así la primera celda, que se sitúa en la 

columna A y en la fila 1 se la denomina A1 

Se dirá que la celda esta activa cuando tienes 

el cursor del ratón posicionado en ella 

Es un espacio rectangular alargado en donde van a aparecer los valores 

y las fórmulas introducidas en la celda en la que este situado el cursor 

Hoja 
Todas estas celdas que vez aquí están 

organizadas en la que se llama una hoja 

Cada hoja tiene más de un millón de filas 

y más de dieciséis mil columnas 

Libro 
Al conjunto de hojas se le llama libro, el libro es el archivo 

donde estarán contenidas todas las hojas 

1985 

1987 

Microsoft deja a un lado su producto Multiplan y 

comienza a trabajar con la primera versión de Excel 

Se hace el lanzamiento de la 

segunda versión de Excel (Exel 2.0) 
 Excel comenzó su crecimiento y popularidad hasta 

convertirse en la hoja de cálculo más utilizada en el mundo 

Barra de menús Situada debajo de la barra de títulos y contiene todos los 

comandos de la aplicación agrupados en nueve menús 

1. Archivo 

2. Edición 

3. Ver 

4. Insertar 

5. Formato 

6. Herramientas 

7. Datos 

8. Ventana 

9. Ayuda 
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