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COMANDOS DE LA FICHA 

DE MENU DE INICIO 

1. ficha de 

menú INICIO  

2. Portapapeles 

3. Fuente 

4. Alineación 

5. Numero 

6. Estilos 

7. 

Celdas 

Se utiliza para crear dar formato a texto, 

alinear texto y más 

Pegar  

Cortar  

Copiar 

Copiar 

Formato 

Aumentar tamaño, negrita, subrayado, color  

Formato de números, 

porcentaje, fecha / hora 

Formato a 

condicional, dar 

formato como 

tabla, estilos de 

celda 

Insertar, eliminar, formato,  

8. MODIFICAR 

AUTOSUMA, Rellenar, borrar, 

ordenar y filtrar, buscar y 

seleccionar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


