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Nombre del tema: Excel 
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Hoja de 

cálculo 

Barra de 

formulas 

Software que permite 

realizar cálculos 

matemáticos grandes 

Muestra el nombre 

de la celda activa 

Utilizan datos numéricos y 

pueden realizar cálculos 

numéricos 

Cuadro de 

nombre 

Elementos 

Definición 

Filas 

Espacios verticales en la hoja de cálculo 

que se identifican con letras. En Excel 

2013 se cuenta con 16.384 columnas 

Columnas 

Muestra el contenido de la celda activa y 

a su izquierda hay un asistente para 

insertar formulas 

Son las que identifican la hoja de cálculo (número de 

hoja). Haciendo clic en el botón secundario puedes editar 

algunos aspectos de tu hoja 

Es la unidad de trabajo de la hoja de cálculo. Se encuentra 

en la intersección entre una columna y una fila y se 

identifica con el número y la letra de las mismas, ej. A1 

Celda  

Espacios horizontales en la hoja de cálculo, que 

se identifican con números. En Excel 2013 se 

cuenta con 1, 048,567 filas 

Controlador 

de relleno 

Se 

compone 

Es un pequeño punto en la parte inferior derecha de la 

celda. Al acercar el puntero aquí, se convierte en una cruz. 

Sirve para copiar formulas y rellenar de manera rápida. 

Etiqueta 

Está conformado por un número 

determinado de filas y columnas, que a su 

vez son totalmente identificables 


