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Concepto
Cuando se
desarrollo
Funciones
HOJA DE
CALCULO —
EXCEL

Elementos

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

Es una herramienta muy util para las personas
que trabajan con los nimeros y que necesitan
realizar calculos, permite trabajar una gran
cantidad de nameros.

aLa primera incursién de Microsoft en el mundo de la hoja de
calculo tuvo lugar en 1982, con la presentacion de Multiplan.
*Tres afios mas tarde llegaria la primera version Excel.

= Microsoft fue obligada a presentar su producto como Microsoft
Excel en todos sus comunicados oficiales y documentos juridicos.
* Microsoft presento en 1989 su primera version office que

a incluia Excel, Word y PowerPoint.

—

< Realizar calculos matematicos
& Estadisticos

& Técnicos

< Financieros

—

. -23.536 filas
eHoja y libro --256 columnas

-3 hojas por libro

. -Ubicada en la parte superior de la pantalla.
*Barra de titulos -Contiene el icono de menu de control.

agrupados en 9 3- Ver - Herramientas lg- Ayuda

-Archivos

o de iconos

— *Barra de herramientas {—Esténdar {—Imprimirlos

-Fuente
-Formato {-Tipo de letra

Barra donde se edita los datos
introducidos en la hoja de célculo.

«Area de trabajo de la |-Zona que va a contener los modelos de hojas de calculo.
hoja de célculo -Incluye ventana de edicién de los libros de trabajo.

eBarra de formulas {

*Barra de estado

—

- - 1-Archivo |4-Insertar -
eBarra de menus {Contlene los comandos {2 Edicion {g Formato {73 P/’é“not%na
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