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QUE ES UNA 

HOJA DE 

CALCULO 

Hoja de calculo 

Elementos 

básicos 

Desarrollo  

útil para las 

personas que 

trabajan con 

números y que 

necesitan realizar 

cálculos con ellos 

funciones capaces 

de realizar cálculos 

matemáticos, 

estadísticos, 

técnicos y 

financieros 

formada por 

filas y 

columnas, es 

lo que se 

llama hoja de 

cálculo 

celda y 

celda 

activa 

la intersección de una fila y una 

columna se denomina celda 

la celda que tengamos 

seleccionada con el cursor 

se llama celda activa 

hoja y libro 

barra de títulos 

barra de menús 

barra de herramientas 

o iconos 

barra de fórmulas 

área de trabajo de 

la hoja de cálculo 

la hoja es la unidad fundamental que 

define el área de trabajo 

Excel, ésta consta de 65.536 filas numeradas en 

el margen izquierdo y 256 columnas, que van 

desde la letra A hasta las letras IV 

Varias hojas, relacionadas entre sí, 

conforman un libro 

Se encuentra en la parte superior de la pantalla y contiene el icono 

del menú de control de la aplicación y el nombre de la aplicación 

Situada debajo de la barra de títulos. Contiene todos los comandos de 

la aplicación agrupados en nueve menús: ARCHIVO, EDICIÓN, VER, 

INSERTAR, FORMATO, HERRAMIENTAS, DATOS, VENTANA Y AYUDA (?) 

En Microsoft Excel hay 13 barras de herramientas predefinidas 

que contienen botones que proporcionan un acceso fácil 

Está situada bajo la de formato, es la barra donde se van 

a editar los datos introducidos en la hoja de cálculo 

Es la zona que va a contener los modelos de hojas de cálculo, 

que incluye la ventana de edición de los libros de trabajo 

forma parte del 

paquete Office de 

Microsoft y es el 

software más 

utilizado en cuanto a 

hoja de cálculo 

sus 

predecesores 

fueron Quattro 

Pro, Lotus 1-2-3 

permiten una 

interacción entre sus 

diferentes 

aplicaciones, pudiendo 

importar del Word al 

Excel 


