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HOJADE CALCULO EHCELL

FICHA DE MEND DE INICIO ¥
LOS ELEMENTOS

Hoja de calculo

La hoja de calculo es una
herramienta muy
importante para la toma de
decisiones, sobre todo,
porque nos permite ver el
efecto que los cambios en
las variables ocasionan en el
resultado buscado

El programa EXCEL

Forma parte del paquete
Office de Microsoft y es el
software mas utilizado en

cuanto a hoja de calculo. Sus
predecesores fueron

Quattro Pro, Lotus 1-2-3

Elementos basicos.

Barra de titulos:..
Se encuentra en la parte superior
de la pantalla y contiene el icono

del mend de control de la aplicacio

y el nombre de la aplicacion

(Microsoft Excel) junto al nombre

del libro de trabajo (o fichero)

activo.

Barra de menus

Situada debajo de la barra de
titulos. Contiene todos los
comandos de la aplicacion

agrupados en nueve mends:

ARCHIVO, EDICION, VER, INSERTAR,
FORMATO, HERRAMIENTAS,

DATOS, VENTANA Y AYUDA (7).

Barra de formulas

Esta situada bajo la de
formato, es la barra donde
se van a editar los datos
introducidos en la hoja de
calculo. En caso de que no se
visualice esta barra, se
activara desde VER/BARRA
DE FORMULAS

Area de trabajo de
la hoja de calculo.
Es la zona que va a contener
los modelos de hojas de
calculo, que incluye la ventana
de edicion de los libros de
trabajo, la cual contendra, a
su vez, diferentes hojas de
calculo, graficos, etc.
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