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Cuadro sinóptico 



 HOJA DE CALCULO 

 ¿QUE ES?

 ¿CUALES SON SUS ELEMENTOS?

 ¿CUANDO SE DESARROLLO?

 Almacena y organiza información 
 Nos permite trabajar con una gran cantidad 
 de datos y numeros

 Podemos realizar calculos matematicos 

 Estadisticos

 Tecnicos

 Financieros 

 Es un software de aplicacion informatica  Basada en celdas 
 Verticales y horizontales

 Conforman entre si filas y columnas

 Barra de acceso rápido
 Funciones como Guardar, Deshacer y 
 Rehacer

 Cinta de opciones
 compuesta por varias pestañas en donde 
 están agrupados los comandos

 Comandos como Insertar función y 
 Autosuma

 Cuadro ¿Qué desea hacer?

 Es una barra de búsqueda

 Se podrán encontrar herramientas o 
 comandos 

 Cuenta Microsoft
 iniciar sesión con una cuenta Microsoft o 
 acceder a la información de un perfil

 Cuadro de nombres
 En este cuadro se verá el nombre de la celda 
 seleccionada

 Barra de fórmulas  Ingresar o editar los datos

 Columnas
  grupo de celdas verticales que se identifica 
 con una letra

 Filas
 es una línea horizontal de celdas que 
 identificamos por un número

 Celdas

 Cada uno de los rectángulos que componen 
 una hoja de cálculo se les llama celda

 Se les identifica por la letra de la columna y 
 el número de la fila a las cuales pertenecen

 Hojas de cálculo

 Los archivos en Excel se llaman libros de 
 cálculo 

 Cada uno de ellos pueden contener varias 
 hojas de cálculo

 Tipo de vista  Hay tres tipos de vista de archivo en Excel

 Normal

 Diseño de página

 Vista previa

 Zoom
 Hacer clic en el control de zoom y 
 arrastrarlo a derecha o izquierda para 
 acercar o alejar la hoja de cálculo

 En la década de 1960 se creó el concepto de 
 una hoja de cálculo electrónica

 La primera hoja electrónica de datos se creó 
 en 1972

 aprovechando algoritmos ya patentados un 
 par de años antes por Pardo y Landau

 el inventor aceptado de las hojas de cálculo 
 como las conocemos es Dan Bricklin

 La  primera hoja de cálculo se llamó VisiCalc
 Fue sumamente importante pues llamó la 
 atención del mundo de los negocios y la 
 administración


